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Gentilissimi concittadini,

e un dato oggettivo che il nostro Comune si staomepdo negli ultimi anni come I'Ente che ha
subito una trasformazione e uno sviluppo sensiisjeetto agli altri 118 comuni dell’lrpinia. Oserei
ricollegare questo fattore di crescita a partiréd’atano 2001 in concomitanza con la Riforma del
Titolo V della Costituzione.

Infatti, del Titolo V, approvata nel 2001, rapgpeata la piu ampia modifica della Costituzione
italiana intervenuta dal dopoguerra ad oggi. Faceseguito alle importanti riforme degli anni
novanta (il federalismo amministrativo a Costitu@oinvariata, il nuovo ordinamento comunale e
provinciale, i primi elementi di federalismo fiseala legge sull'autonomia statutaria delle Reg@ni
sull'elezione diretta dei loro Presidenti), essaatnaiato la trasformazione della forma dello Stato
italiano secondo un’ipotesi da modellarsi suglitiSederali.

Una riforma di questa portata non poteva non pgreblemi interpretativi, aggravati dalla
perdurante carenza di molte delle disposizioni tluaazione previste dalle nuove disposizioni
costituzionali. Alcuni di questi problemi hanno edo una (talora provvisoria) soluzione nella
giurisprudenza della Corte Costituzionale.

Di sequito, il Governo centrale ha avviato e stangletando detta riforma. Infatti , se abbiamo
approvato il bilancio di previsione nel mese dilim@011, a seguito di vari decreto ministeriale di
differimento dei termini, € dovuto al lavoro parkantare collegato al federalismo comunale e,
quindi, ad una serie di provvedimenti che a partiee quest'anno ridisegneranno il sistema dei
trasferimenti statali e esalteranno le capacitditedli di ogni singola comunita.

Ed infatti sulla base della normativa sul federabssi esaltano appieno le autonomie locali ed il
concetto di autonomia di cui allart. 3 del testoico sull’ordinamento degli Enti Locali DIgs.
267/2000: fl Comune € I'ente locale che rappresenta la prapgromunita, ne cura gli interessi e ne
promuove lo sviluppo. | Comuni hanno autonomia uséata, normativa, organizzativa e
amministrativa, nonché autonomia impositiva e fimiana nelllambito dei propri statuti e
regolamenti e delle leggi di coordinamento delteafiza pubblica. Sono titolari di funzioni proprie e
di quelle conferite loro con legge dello Stato #adRegione, secondo il principio di sussidiariéta.

E’ evidente che la sussidiarieta comporta I'atzibne della generalita dei compiti e delle funzioni
amministrative ai Comuni, attribuendo le resporigabpubbliche all’autorita territorialmente piu
vicina ai cittadini, come indicato dall’art. 13 dspra citato T.U.O.E.L. :Spettano al Comune tutte
le funzioni amministrative che riguardano la popotme ed il territorio comunale, precipuamente
nei settori organici dei servizi alla persona eaalomunita, all'assetto ed utilizzazione del temib

e dello sviluppo economico, salvo quanto non sf@essamente attribuito ad altri soggetti dalla
legge statale o regionale, secondo le rispettivapetenze.”

Fatte queste premesse, appare indissolubile ilmMegehe esiste tra il bilancio di previsione e I
economia del territorio : infatti, il Bilancio dirévisione finanziario, previsto dall'articolo 162 e
seguenti del testo unico 267/2000, e lo strumenidrpportante per l'organizzazione e la vita del
Comune. Esso e redatto in termini di competenzaergando i principi di unita, annualita,
universalita ed integrita, veridicita, pareggicafirziario e pubblicita.

Il Bilancio di previsione e la relazione previsitea programmatica devono necessariamente tradursi
in un documento gestionale (P.E.G.) nel quale ianta Municipale determina gli obiettivi,
unitamente alle dotazioni necessarie, ai respolsibiservizi.

Agli organi di governo spettano i poteri di indz e di controllo politico-amministrativo, ai
responsabili dei servizi € attribuita la gestiomeranistrativa, finanziaria e tecnica.

Il Piano Esecutivo di Gestione 2011 viene presentadiante programmi, rapportati ad ogni singolo
settore, per rendere piu leggibile e piu sempéilta visione il bilancio di previsione finanziario.
Ogni programma e composto da una parte descritiigntesi delle attivita del programma stesso,
dalle entrate e dalle spese previste. In questoantordi crisi internazionale il bilancio di prevosie
finanziario 2011 si pone 'obiettivo di stimolafedonomia locale e di creare occasioni di sviluppo.
Pur in presenza della riduzione dei trasferimetdtadi, del continuo perpetrarsi del termine per
I'approvazione dei bilanci di previsione ( ultimaopoga al 31 agosto 2011), del nuovo decreto
anticrisi n.138/2011( decreto di ferragosto), ’'délbligo di copertura della tassa rifiuti al 100%,
nonché della grave congiuntura economica, lo sfalizquesta Amministrazione e stato quello di
contenere il prelievo fiscale.



In questa fase, spazi e opportunita possono veaite valorizzazione del territorio: il recuperdlde
dimensione territoriale in termini economici, sdicianprenditoriali e di comunita puo dare nuove
occasioni di crescita e contribuire a ricreare oppota di lavoro.

Occorre che tutte le forze economiche e produttigha citta si uniscano in una azione comune
contro la crisi in sintonia con ’Amministrazioneo@unale. Convertire in progetti concreti i sogni e
le utopie realizzabili.

Nel tempo della globalizzazione occorre riscoplaeentralita dell'impresa e la civilta del lavoro,
occorre favorire le imprese e le economie che saba sul nostro straordinario patrimonio
ambientale e storico — culturale, per rilanciaeednomia e lo sviluppo e creare nuovi posti di tavo

Assessore al Bilancio e all’ Attuazione del Programa
F.to Dott. Vincenzo DE FALCO



NOTA INTRODUTTIVA A CURA DEL SEGRETARIO GENERALE

Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) é ancora stnomento che fa discutere, nonostante siano
passati circa quindici anni dalla sua introduziameenuta con il decreto legislativo 77 del 19% .
tratta, infatti, del documento che piu di tutti détuazione concreta al cosiddetto “principio di
separazione” tra le funzioni di direzione e controtla un lato, e competenze gestionali dall’altro,
vero spartiacque tra la vecchia e la nuova publlministrazione.
In questo senso il PEG puo essere considerato ritnaaaltornasole della crescita di cultura
manageriale dell’ente: se viene realizzato e aflia nella forma programmatica, comprensiva di
risorse e obiettivi, segnala un’amministrazione erad che ha gia compiuto I'evoluzione prescritta
da tutta la recente normativa in materia; se, iay@&ccomposto da un semplice elenco di capitoli,
evidenzia una giunta che intende ancora far seihtte peso nella gestione, riducendo o azzerando
di fatto le competenze dei dirigenti.
I Comune di Monteforte Irpino, ente in continuoilsppo, in questi ultimi anni, ha saputo
interpetrare il PEG in modo piu che soddisfacepite,non essendo detto documento, per gli enti con
popolazione inferiore a 15.000 abitanti, un attbligatorio.
A questo punto, sperando che non venga consideréitautile ripetizione, vorrei ricordare cosa e
effettivamente un PEG
Il PEG, previsto dall’art. 169 del T.U.O.E.L., appato con D.Igs.vo n. 267/2000, € uno strumento di
gestione per budget, in cui sono evidenziate, ddteibuzione degli obiettivi ai responsabilhcoe
le risorse strumentali e umane assegnate per raggyie gli obiettivi stessi e portare a
termine le azioni e i progetti affidati nell'esenoi di riferimento. Il PEG disaggrega il bilancio,
particolare Funzioni, Servizi, Interventi ministdri Nel rispetto dei codici di Bilancio esplode i
valori in Centri di Costo e capitoli, individuandesponsabilita per ogni centro di costo e
addirittura per ogni capitolo di spesa e, voleratwghe di entrata. | valori finali del PEG coincidon
con quelli di bilancio e non se ne possono discesta
Ha la funzione di autorizzare e considerare laagpesnaniera piu analitica e vincolante del bilanci
di previsione e collegare gli obiettivi e totazioni ai responsabili: € quindi unoustento
di responsabilizzazione. Insieme al Piano deglie@li € la base per il Sistema di Controllo di
Gestione e per l'attivitd valutativa del Nucleo \thlutazione ( ora Organismo Indipendente di
Valutazione) dei Dirigenti. Gli obiettivi affidationtengono, infatti, i risultati
che ci si propone di raggiungere, creando i pressipper la misurazione dei medesimi.
I PEG e stato pensato per introdurre anche nellabca Amministrazione quella cultura del
risultato e del controllo gia diffusa nel privatd’ uno strumento dinamico, suscettibile di essere
variato in itinere, sempre nel rispetto dei vinablBilancio.
Per il Comune di Monteforte Irpino, ente in continarescita, ma penalizzato da un dotazione
organica insufficiente rispetto allo sviluppo abita di questi ultimi anni, il PEG, ivi incluso Riano
degli obiettivi e laddove definibili i criteri di rsurazione della performance recentemente introdott
dalla L.n.150/2009, c.d. Legge Brunetta, fa parteund Sistema Integrato di Pianificazione e
Controllo che partendo dal programma amministratied Sindaco e dalle linee programmatiche
approvate dal Consiglio Comunale, traduce le lideendirizzo politico in azioni concrete da
svolgere per dare attuazione agli impegni elettoral
I documento 2011 viene suddiviso in una parte witisa ed una contabile. | centri di costo (e di
ricavo) vengono fatti coincidere con i singoli pragnmi. A margine della parte descrittiva vengono
indicati misuratori di performance obbligatori edétativi: il Nucleo di Valutazione, oggi organismo
Indipendente di Valutazione (O.1.V.), decidera @éa in caso se, per dimostrare il grado di
raggiungimento dell’obiettivo, sia necessario aattitentrambi e se sia necessario qualificare dei
sub-misuratori per la migliore qualificazione dein.
Ogni obiettivo e raggiungibile attraverso l'utilzzlelle risorse umane (evidenziate nella dotazione
organica e nel piano delle assunzioni) e finanziagsegnate a ogni settore con la parte finanziaria
del Peg.
Il Piano Esecutivo di Gestione per I'anno 2011 erigultato di un percorso di confronto e
condivisione, iniziato tra Assessori, ResponsabilSettore e Segretario Generale, con il supporto
del Servizio Organizzazione e Controllo.
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Quest’anno il PEG potrebbe risentire delle diffiaotonnesse alla quantificazione delle risorse in
virtu della riforma federalista, dove il federalismunicipale, i cui ambiti sono stati definiti daqo,

ha creato non pochi problemi nell’approvazione d#gancio di previsione 2011 e pluriennale
2011/2013.

Di contro, l'attivita del’Ente € andata avanti suesupposto dei principi contabili collegati alla
gestione per dodicesimi, da cui ne deriva che (GRI®vra, gioco forza, avere una parte descrittiva
degli obiettivi gia capitalizzati nel primo semes& un proiezione per il secondo semestre delle
ulteriori attivita.

A questo si aggiunga che, in qualita di Segret@emerale, essendo stata eliminata la figura del
Direttore Generale dalla legge n. 122/2010, prodoodutta I'assistenza possibile al personale al
quale vanno le mie lodi e il continuo impulso a loigirsi. Da quando sono qui, nel paragonare la
nostra macchina amministrativa a quella dei Conduritripalda e Mercogliano, a noi collegati sia
per obiettivi che per popolazione, ho sempre dgttomentre gli altri sono abituati ad agire e pensa
in un minuto, noi, per il gap numerico dei dipentietiovremo agire e pensare in trenta secondi se
vogliamo cogliere tutte le opportunita derivantiuteg buona amministrazione. Ed infatti, al diila d
un necessario e ineludibile processo di mobiliterma € importante avallare I'incremento di un
processo partecipativo tra dipendenti e amminstrat

Tutto cid consentira a ciascun attore di fornirepibprio apporto e contributo in termini di
conoscenze e professionalita, su aspetti sia giadith tecnici, producendo come risultato un fattiv
momento di collaborazione e negoziazione degli tbbig portando alla definizione di un piano
condiviso. L'elaborazione in parallelo del Peg eBitancio di Previsione ha permesso di ricondurre
tali documenti all’interno di un unico processoenitato alla “sburocratizzazione” dei documenti di
programmazione, che in tal modo risultano intendg®nti e coerenti tra loro, consentendo una
lettura non solo contabile dei documenti stessi.

In sede di consuntivo verra predisposto un repotético sul grado di raggiungimento degli obidttiv
gestionali, si precisa che le informazioni relatigla tipologia di interventi previsti in opere
pubbliche sono contenute nel Piano Triennale dairigpubblici (ex art.128 d.lgs 163/2006) e nel
relativo Elenco Annuale a cui si rimanda.

Struttura del documento:

- Denominazione del Programma

- Individuazione dei centri di responsabilita prpade e di supporto

- Descrizione delle attivita / obiettivi

- Misuratori di performance

- Finalita da conseguire

- Risorse umane da impiegare

- Risorse strumentali da impiegare

- Risorse finanziarie

Segretario Generale
Dott. Eugenio MOSCHELLA



SETTORE AMMINISTRATIVO
Capo settore dr. Eugenio MOSCHELLA
Segretario Generale

SERVIZIO

RESPONSABILE

POSIZIONE ECONOMICA

Affari Generali

Carmine Aurigemma

Istruttore Direttivo D5

Socio-Assistenziale

Maria Borrelli

Istruttore direttivo D4

Invalidi Civili e Servizi alla
Persona *

Alfonso Valentino

Ufficiale Amministrativo C5

Demografico-statistico

Vittoria Vecchione

Istruttore Direttivo D5

Stato Civile

Ornella Grieco

Istruttore Amministrativo C4

Protocollo Informatico

Nicola De Fazio

Istruttore Amministrativo C4

Aggiornamento
telematico servizio
demografico

Aldo Zarbo

Istruttore Amministrativo C4




AFFARI GENERALI :
Responsabile AURIGEMMA CARMINE — Istruttore Direttivo D5

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO:

Gli Affari Generali assolvono ad una finalita ségita all'interno dell’Ente. Infatti, I'area
rappresenta la sintesi di tutte le attivita prapdithe per il corretto funzionamento della macahin
amministrativa. In detta area, negli anni, il resgabile ha maturato capacita giuridiche, gestiomali
tecniche da spendersi in attivita di direzione ticilo del sistema.

Nello specifico il responsabile dell’attivita rifea avra la cura di realizzare i seguenti obiettivi

1) Scrupolosa attenzione alle norme statutarie in tdn@nvocazione degli organi dellEnte. Tale
attenzione assume rilievo qualificante alla lucdadeformulazione dell’art. 19 dello Statuto
Comunale che fa obbligo precettivamente al Prestddderl Consiglio Comunale di disporre la
convocazione, esperite le procedure amministrats@fanto in presenza di atti gia istruiti e che
riguardino oggetti leciti, determinati e di comp®ta consiliare. La mancata osservanza di queste
regole rende potenzialmente invalida la sedutailares con gli intuibili riverberi negativi sul

versante non solo dei costi necessari per 'adumanza anche sul versante dellimmagine

istituzionale. Quindi, gli Affari Generali, nelleepsona del responsabile, assumono la centralita di
ruolo propulsore rispetto a quegli uffici interetssa rendere le istruttorie contestualmente alla

convocazione consiliare, avuta ragione dedldes materiae

INDICATORE DI RISULTATO: il rispetto dei tempi € legato alla determinagiopolitica di

convocazione del Consiglio Comunale. Tuttavia, spettare lo spirito innovativo dell’art. 19 dello

Statuto & necessario che almeno 5 giorni prima detimalizzazione della convocazione consiliare

ipotizzata dal Presidente, il responsabile si iattbmpulsando i vari responsabili di settore insgui

che all'atto della convocazione gli stessi sianmpmtamente istruiti. E’ il caso di precisare che a

guesta regola, che coinvolge le convocazioni oriine straordinarie, sfugge la necessita della

convocazione del Consiglio Comunale straordinatdiargente.

2) Cura dellistruttoria e la redazione di atti e predimenti amministrativi di competenza del
settore ivi compresi gli atti deliberativi, sintetando l'attivita istruttoria di competenza di altr
uffici:

INDICATORE DI RISULTATOgli atti dovranno essere istruiti e redatti entreermine di 8 giorni

dall’adozione.

3) Da direttive per lo smistamento della posta invargffettuato dall’addetto al protocollo

INDICATORE DI RISULTATOale adempimento dovra essere assicurato quotidiamia

4) Coordinamento delle attivita riferite al centralitedefonico in particolare invitando i preposti a
passare le relative telefonate agli Uffici inteetss con la previa individuazione
dell'interlocutore:

INDICATORE DI RISULTATOtale adempimento verra curato attraverso formeodrdinamento

settimanale, fino a quando non verranno ultimafgdeedure di automatizzazione.

5) Coordinamento, per mezzo delle preposte risorseskruzione delle fotocopie e del loro
smistamento agli Uffici interessati:

INDICATORE DI RISULTATOali attivita dovranno essere assicurate entrimhsalvo che non si

ravvisi la necessita di un termine inferiore.

Istruttoria delle attivita contrattuali cui & parté&Ente, curando registrazione e, ove dovute,

trascrizioni e volture, ivi compresa la liquidazeodei diritti di rogito, per la parte competente al

segretario comunale, al Comune e all’Agenzia dgjr&ari Comunali,. Si dovra, altresi, curare |l
repertorio dei contratti provvedendo alla relatwidimazione alle date prefissate dall’Ufficio del

Registro. Prima della stipula dei contratti si aetaa di provvedere all'accertamento dei diritti di

segreteria e di tutti gli altri oneri fiscali corsse di competenza del terzo contraente.

INDICATORE DI RISULTATOCrindicatore, in questo caso, e prefissato dadlgge che indica i

termini di 20 giorni per le registrazioni e 30 gioper le trascrizioni e le volture decorrenti dall

stipula. Il repertorio dovra essere vidimato quadéstralmente alle scadenze prefissate dallo stesso
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Ufficio del Registro. Un giorno prima della stiputkel contratto il responsabile dovra verificare
I'avvenuta introitazione dei diritti e di tutti ghiltri oneri fiscali connessi.
6) Potenziamento dell’attivita del protocollo inforricat, anche alla luce della legge 69/2009, per
effetto della quale tutti gli atti devono esserblgicati sull’albo pretorio on line, quale coroiladel
cosiddetto decreto taglia carte. Introduzione spenitale nell’'ultima parte del’lanno della scansion
dei documenti protocollati con archiviazione desgssi.
INDICATORE DI RISULTATO:verifiche quindicinali sullattivita piu strettam& riferita al
protocollo generale-informatico. Controllo sulléhata del manuale di gestione riferito al protdool
informatico.
7) Attivita di supporto al responsabile dei ServizicBoassistenziali nella gestione della gara
relativa alla Mensa Scolastica per i bienni 2011226 2012/2013
8) Attivita di supporto al responsabile dei ServizicBoassistenziali nel rispetto delle normative
collegate al D.lgs.vo n. 163/2006, al DURC, ecait 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eanodificato dalla legge n. 217/2010 di
conversione del decreto legge n. 187/2010
INDICATORE DI RISULTATQentro il mese di ottobre
9) Studio e attivazione per il Settore Amministratdalla firma digitale.
INDICATORE DI RISULTATCOtale adempimento dovra essere assicurato enscaltenze previste
per legge, salvo proroghe
10) Coordinamento dellattivita dei messi comunali tamdo che mancate notifiche possano
determinare effetti negativi e per I'Ente e perittaclini. Si pensi, ad esempio, ad un avviso di
accertamento tributario oltre i termini prescrittalle normative di riferimento; questa situazione
determinera la decadenza dell’atto stesso con gaesée mancato introito.
INDICATORE DI RISULTATOale adempimento dovra essere assicurato settimante.
OBIETTIVI DI SVILUPPO:

A. Predisposizione provvedimenti e decreti relatile aomine di competenza sindacale sia politica
che amministrativa
INDICATORE DI RISULTATOverifica finale al dicembre 2011
OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intlibnotivi legati a rimpolpare le esamini casse ‘#gite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgamenti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassmalle scadenze previste dai contratti o dajjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30 mgiip a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionamaetiteervizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzar@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprser
'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto @bnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamoda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergilimiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad eneat richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all’atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @@tine Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.Lgs. 26@, per il quale I'accesso € direttamente immamailia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Sirichiama il responsabile in ordine alla gestiaiefle entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900degs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’Ufficio di ragioneria con l'indicame degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non é indifferentedhtenimento dei residui attivi se effettivamente ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aiss&iell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prird@fia veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi detigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elengiumtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
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contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéwerificatoria. Tale adempimento dovra esserettetito
entro il 10 maggio c.a.

» FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all’interessato ed eventughne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nhominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede l'art. 2 della
241/90.

» In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero dethtomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Presieedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiep. it

> Verifica a campione delle autocertificazioni o darhzioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradotiato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,
in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/20009;

> Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactibilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), €aonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tugii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre |&#tivita & conclusa.

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumental,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE UMANE

De Fazio Nicola— Istruttore Amministrativo C4 - Responsabile &drvizio per la tenuta del
protocollo informatico, giusto decreto 10257 del020 Si specifica che la cura del protocollo
soggiace a una logica di risultati che quotidianamedevono essere assicurati. E’ inutile da pdirte
quest'ultimo la compilazione di schede che dannmtxodell’esattezza degli adempimenti,
considerato che di cio deve esservi traccia neli@da del Responsabile del Servizio Affari Generali
De Fazio Martino — Messo Applicato B6

Di Sapio Antonio — Istruttore Amministrativo C4

Liguori Sabato — usciere centralinista — B3

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori produttivi tetale del programma come da prospetti
allegati.



SERVIZI SOCIO ASSISTENZIALI
Responsabile BORRELLI MARIA. — Istruttore direttivo D4

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

Il responsabile del servizio dovra preoccuparsedlizzare tutti i servizi di seguito indicaticeado
la tempistica individuata dai decreti di attuaziom®itando ritardi nell’evasione delle richieste
postulate dalla collettivita.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

9)

10)

11)
12)

1)

2)

3)

(Socio Assistenziali)
promozione delle attivita motorie per gli anziangmpatibilmente con gli stanziamenti di
bilancio;
inchieste e relazioni per il Tribunale dei minoelative agli accertamenti sui coniugi per
adozioni;
iniziative volte ad incentivare I'interesse deiaagi alla scuola;
rapporti con le famiglie dei bisognosi per il sgste scolastico dei ragazzi;
collaborazione con I'Amministrazione provinciale rpeiziative a favore dell'infanzia
abbandonata e delle madri minorenni;
predisposizione atti amministrativi inerenti I'aita della struttura;
istruttoria concessione finanziamenti e benefi@nenici ai sensi del vigente regolamento
comunale;
Cura dell'istruttoria finalizzata ad ottenere idimziamenti regionali di cui alla L. 431/98, diretti
al sostegno per l'allocazione. L'istruttoria taratal fabbisogno dovra essere completa ed
inviata alla Giunta 15 giorni prima della scadeppavista per I'accesso a detti finanziamenti;
Cura dellistruttoria finalizzata ai benefici di ical precedente punto, presentando alla
Commissione appositamente prevista le relativedeehedatte nell'osservanza della L.R. 18/97
attestante la sussistenza o no dei requisiti. iBatattoria dovra essere compiuta entro e non
oltre 30 giorni dalla chiusura del bando ed inveata Commissione.
Gestione delle pratiche connesse al Bonus Ener@i@enus Gas, secondo quanto disposto dal
Decreto legge 185/2008.
Attivita connesse alla gestione del Servizio cidieui alla Legge 64/2001
Verifiche a campione sulle autocertificazioni.

(Assistenza scolastica)
programmazione ed organizzazione degli interveaticernenti il “diritto allo studio” per il
complesso della popolazione scolastica ed in gpea&pporto con gli Enti interessati;
INDICATORE DI RISULTATtale adempimento dovra essere effettuato 15 igowima della

scadenza prevista dalle rispettive leggi di rifenmo.

interventi di competenza comunale nella scuolaatdligo da effettuarsi 10 giorni prima del
termine fissato dalla legge;

programmazione delle attivita di cucina: preparnagie distribuzione dei pasti ovvero controllo
del relativo servizio affidato in appalto.

INDICATORE DI RISULTATO Controllo mensile sulla fattura emessa, verifa@nla
concordanza dei tickets dei pasti con il documértale;

4) verifica costante della regolarita del servizicsparto bambini da e per le scuole, avendo cura

che ogni liquidazione sia preceduta dalla reg@atél DURC;

5) verifica costante della regolarita del servizio mdensa scolastica, avendo cura che ogni

6)

7)

liquidazione sia preceduta dalla regolarita del @R

gestione, di concerto con il responsabile Affarn@mli, delle procedure correlate alla gara per
il servizio di mensa e delle altre procedure adevwza pubbliche relative al servizio
INDICATORE DI RISULTATO: entro la fine di luglio per la mensa e dicember e
rimanenti procedure

intrattiene rapporti con la A.S.L. per laidiszione e disinfestazione delle scuole;

INDICATORE DI RISULTATOverifica con i competenti organi almeno una veltaese.
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(Cultura)

1) programmazione ed organizzazione di manifestazonifturali (mostre, convegni, seminari,
rappresentazioni teatrali e cinematografiche);

INDICATORE DI RISULTATOattivazione entro 7 giorni dalla definizione @elGiunta
Municipale dei tipi di intervento.

2) rapporti con gli altri Enti e I'Universita di Avatio per la realizzazione di iniziative culturali
INDICATORE DI RISULTATOrapporti bimestrali con indicazione del tipo ttivata promossa
0 riscontrata.

3) attivita promozionali verso le scuole e nelle seyol
INDICATORE DI RISULTATOrapporti bimestrali con indicazione del tipo ttivata promossa
0 riscontrata.

4) Attivazione dei meccanismi procedurali e sostanzpal il decollo del progetto denominato
“Citta del Sorriso”, con il supporto del Responsabiffari Generali.

5) |l responsabile dovra preoccuparsi di provvedereptstivamente all’evasione dei benefici
economici racchiusi negli articoli 285 e 66 della legge 488/98, tempestiva evasione daditbe
oltre che dei servizi socio assistenziali delegati il DPR 616/77 ossia erogazione sussidi ex
enaoli. Il responsabile dovra perseguire tale tibtprevia accurata istruttoria ed evadere le
domande degli utenti attraverso atti determinativi.

6) Pratiche relative al diritto allo studio per i fmaamenti regionali, da effettuare 10 giorni prima
della scadenza prefissata dal bando regionale.

(15° Censimento della popolazione)

1) Responsabile Unica del 15° censimento della popoilaze — decreto sindacale n. 8 del
31/03/2011 — compiti di direzione, controllo, ckecazione, costituzione uffici rilevatori e
coordinatori, monitoraggio attivita e tempisticaygri , determinazioni impegno e liquidazione.

Aspetti normativi

Il Censimento del 2011 é stato indetto e finanz@dd'art. 50 del D.lgs. 78/2010 (convertito, con

modificazioni, in legge n. 122/2010). Esso affidldstat I'organizzazione delle operazioni censeari

disciplinate dal Piano Generale di Censimento (R@&ppposite circolari e da specifiche intese.
Aspetti organizzativi e metodologici

La principale innovazione del 15° Censimento gdeetlalla popolazione e delle abitazioni consiste

nellimpiego delle Liste anagrafiche comunali (LA@)famiglie e convivenze, affiancate da altre

liste ausiliarie, di fonte sia comunale sia naziena

Questa opzione consente una modifica radicalerdekepso produttivo censuario: per la prima volta i

questionari saranno spediti per posta direttamatedamiglie e non piu distribuiti dai rilevatori.

Ancora piu rilevanti sono le novita introdotte feerestituzione dei modelli compilati:

le famiglie infatti avranno a disposizione una plita di canali per consegnare al comune di

residenza il proprio questionario: a seconda delle preferenze i cittadini potranno scegliere se

compilare il questionario online, oppure riempirenodello cartaceo e recarsi presso uno dei punti d

ritiro capillarmente diffusi sul territorio, oppuesdare direttamente presso i centri di raccoléss

dai comuni, dove — fra l'altro — potranno ricevéuda l'assistenza necessaria per rispondere alle

domande.

Resta comunque possibile consegnare il questiomaaritevatori che, a una certa fase del processo,

interverranno sul territorio per il completamenwdle operazioni censuarie.

Con l'obiettivo di ridurre I'onere a carico deipandenti viene adottata una metodologia campionaria

per rilevare parte delle informazioni, cid comporthe nei comuni di maggiore dimensione

demografica saranno utilizzate due versioni dektjoeario:

una normale, contenente tutte le domande e rigses@tanto a un campione di unita di rilevazione

estratto in maniera probabilistica e una in form®tta, contenente soltanto una parte dei quesiti e

destinata alla restante quota di famiglie.

Una considerevole riduzione del fastidio statistsad rispondenti sara ottenuta adottando, ove

possibile, una strategia short/long form che riles@austivamente solo le informazioni demografiche

su individui e famiglie e riservi ad un campionefaiglie la rilevazione delle variabili di natura
socio-economica richieste dal regolamento dellaobaiEuropea e tradizionalmente acquisite in
occasione del censimento.
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La strategia prevede poi il recupero mirato dell@noate risposte di famiglie presenti nelle LAC

mediante uso di rilevatori guidati dal back offm@munale.

A guesto scopo é stato predisposto un innovatigbeBia di gestione della rilevazione sul campo

(SGR), evoluzione di quello che e stato sperimentah successo nella rilevazione pilota del 2009.

Il Sistema permettera a tutti gli organi di cengitoe(piu di 8.000) di accedere via web in tempo

reale alle informazioni relative alla consegna stit@ézione dei questionari e sull'andamento delle

operazioni censuarie piu in generale.
OBIETTIVI DI SVILUPPO:

A. Il responsabile collaborera con le operatrici dahB di zona, cosi come riprogrammato da questa
Amministrazione;

B. Assistenza e collaborazione per dati sulle arexestate;

C. Servizio di sportello al cittadino per le necessiaiali da inoltrare all’antenna;

D.Raccolta delle istanze e dei bisogni;

E. Trasmissione delle comunicazioni provenienti dabdmale dei Minori;in particolare attivare i
meccanismi procedurali e sostanziali per consefliifedo di minori attualmente ospitate nella
casa famiglia di Monteforte che gravano sul bilanmdmunale; ma al di la della sola questione
finanziaria, tuttavia, si vuole sottolineare cona bilanciamento dei vari interessi, € in ogniacas
auspicabile sotto il profilo sociale un affidamento contesti familiari che siano in grado di
assecondare le finalita di promozione della peratreavengono meglio in emersione in un nucleo
familiare, secondo i predicati scolpiti a fortitennelle nostre tavole di fondazione. Corollario d
tale impostazione di matrice costituzionale €, dunda residualita del ricovero in casa famiglia
che pertanto ne costituisce I'estrema ratio.

F. Collaborazione con le assistenti sociali del pian@ona per gli accertamenti e le relazioni da
trasmettere al Tribunale.

INDICATORI DI RISULTATOLe istanze per assegni di maternita e nucleoli@midovranno
essere evase entro e non oltre 30 giorni dallarioezione. Per gli Artt. 65 e 66, oltre a garamtir
una costante pubblicizzazione, le domande dovraseere evase entro e non oltre 30 giorni dalla
presentazione.

G.Attivazione delle procedure finalizzate all’accest® contributi regionali previsti per I'acquisto
della prima casa, ex legge 431/98:

INDICATORI DI RISULTATO tale obiettivo deve essere subito attivato nel®cedure
analizzando la finalita di completare tutta I'idtaria, debitamente approvata dall’'organo
competente, da inoltrare allEnte Regione 10 gigmiina della scadenza fissata per I'accesso ai
finanziamenti stessi.

H. Gestione delle attivita connesse alla organizzazidella eventuale soggiorno climatico per gli
anziani

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intlibnotivi legati a rimpolpare le esamini casse ‘#gite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgamanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengasmalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30mie a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionametiteervizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargparametri di qualita e prezzo delle forniture Gprzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettdo abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamoda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrerdielimiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad enéate richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all’'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di ©ies Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso é direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Sirichiama il responsabile in ordine alla gestiaiefle entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Ddegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
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conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non ¢ indifferentedhtenimento dei residui attivi se effettivamente ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aiss&iell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prird@fla veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi detigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elengimtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéiwerificatoria. Tale adempimento dovra esserettefiito
entro il 10 maggio c.a.

» FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere segiaitana comunicazione all’interessato ed eventughne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.

» In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero dethtomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Presieedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiep.it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradnttato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,
in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullact&bilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

» Verifica a campione delle autocertificazioni o déstazioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda dilevazione predisposta dall’ Organismo Indipendete

di Valutazione , debitamente sottoscritta e contrafmata dal responsabile del Settore, avendo cura di

compilarla accuratamente in ogni sua parte, ricordado che non si tratta di mero adempimento ma di

uno strumento necessario alla verifica del perseguiento degli obiettivi assegnati, al fine di migliare

I'azione amministrativa. Va ricordato che la compihzione delle schede € a tutti gli effetti un obbl@

giuridico e, quindi, come tale va rispettato. Il macato assolvimento di tale obbligo comporta le azib

previste dal vigente codice deontologico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’'unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre[&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iergere destinata all'Ufficio e debitamente acquisita
patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori puttdsi e totale del programma come da prospettigaiti.
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UFFICIO INVALIDI CIVILI — SERVIZI ALLA PERSONA
Responsabile ALFONSO VALENTINO —lIstruttore Amministrativo C5

OBIETTIVI E INDICATORI

Il D.Lgs. 78/2009 ha prescritto che, a far data @aD1.2010 le pratiche relative alla funzione dei
benefici assistenziali vengano trasmesse all’INP$rtanto tale servizio, esaurite le pratiche
pregresse, e destinato progressivamente ad esserbito dalla data indicata interamente dall'INPS.
Allo stato, la giustificazione di tale servizio @vato fondamento nella necessita di portare ad
esaurimento le pratiche di cui é stata fatta dormanegli anni precedenti e che conferiscono
un'attribuzione di competenza a questo Ente. Inioreg dell’esaurimento delle pratiche di
competenza del Comune, il responsabile e tenutmrapito di rendicontare e trasferire le pratiche
all'Ufficio INPS.
Trovandosi il Comune nella necessita di garanéiremassima occupazione del personale per i ben
noti motivi di ristrettezza della dotazione organid Sig.Valentino con decorrenza 18/07/2011, con
provvedimento prot. n. 6276 del 12/07/2011 é stsegnato assegnato ai Servizi Sociali con
riferimento ai Servizi alla Persona ( Sgate e Phatiassistenza) . Detta assegnazione € stata
comunicata anche ai sindacati ed e stata dispe$tpieno mantenimento dei requisiti connessi alla
contrattazione decentrata dello stesso Valentino.

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO:

1) Fascicolazione di tutte le pratiche in ordine alogico:

INDICATORE DI RISULTATO: Verifica periodica.

2) Procedere ad una sistemazione dell'archivio $brma cartacea che informatica rapportandosi
con I'INPS per gli adempimenti previsti per legge

3) Aggiornamento e istruttoria eventuali pratiche imcgnza e preesistenti al passaggio di
competenze all'INPS.

INDICATORE DI RISULTATO: tutti gli atti e i decreti emessi dal capo settdebbono recare |l

parere favorevole all’emissione del decreto di @ewve risultare traccia sullo stesso decreto, prima

della parte dispositiva.

4) Istruttoria della procedura di emissione dei deda inviare agli organi competenti a seguito dei
verbali delle visite mediche collegiali che perveng dal’ASL e dalla Direzione Provinciale del
Tesoro; I'obiettivo &€ quello di evitare che possassere emessi con ritardo imputabile all’Ente, i
relativi decreti, con conseguente legittimaziona alkhiesta di interessi di mora. Questi ultimi
costituiscono una tipizzazione di responsabilit@riale che, laddove accertata, sara a carico del
responsabile.

INDICATORE DI RISULTATO: Evasione di tutte le pratiche con tempestivitacondo la

tempistica indicata dall'art. 4 del D.P.R. 698/@#fine di evitare che il beneficiario possa riceve

con ritardo I'indennita dovuta.

5) Verifiche a campione sulle autocertificazioni.

6) Istruttoria pratiche Sgate e servizi alla persob@tto servizio avra decorrenza necessariamente a

partire dal 18/07/2011, data in cui lo stesso dijgerte risulta collocato all'interno dello stesstiwe

con ulteriori competenze

7) INDICATORE DI RISULTATO:

Evasione di tutte le pratiche con tempestivita,opdo la tempistica al fine di evitare che il

beneficiario possa ricevere un decremento da d#ttéta

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibhotivi legati a rimpolpare le esamini casse '#wite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgamanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengasmalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30mie a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionametitservizi, il decreto 168/2004, convertito nddgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargparametri di qualita e prezzo delle forniture Gprzer
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'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto @bnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peole direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamoda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrerdielimiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad eneat richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all’'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @@tine Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso é direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Sirichiama il responsabile in ordine alla gestiaiefle entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Ddegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’Ufficio di ragioneria con lindicame degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidhneompetenza. Si richiama l'attenzione sull’osseza
di tale adempimento, giacché non e indifferentaahtenimento dei residui attivi se effettivamerte ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aiss&iell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirtdgpa veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi detigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elenggmtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéiwerificatoria. Tale adempimento dovra esserettefiito
entro il 10 maggio c.a.

» FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglgitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.

» In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’obbligo del versamento di impastasse,

cosi come disposto dal Decreto del Ministero dethfomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i

attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Prasidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiepet. it

Occorrera tenere conto del programma dei pagaradottato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,

in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o déstazioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullact@bilita dei flussilegge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eanmodificato dalla legge n. 217/2010 di
conversione del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede € a tutii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre[&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumental,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori produttivi tetale del programma come da prospetti
allegati.
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SERVIZI DEMOGRAFICI STATISTICI
(Anagrafe, Stato Civile, Leva, Elettorale, Statistica)

Responsabile VECCHIONE VITTORIA — Istruttore Direttivo D5
Gli uffici esplicano Il'attivita di competenza delo@une in materia di anagrafe, elettorale, stato
civile, statistica e leva, anche utilizzando teoga informatiche a disposizione.
Provvedono alle iniziative ed alle attivita preeish materia dalle leggi dello Stato e della Region
Curano, altresi, ogni adempimento a questi seoalfegato ed intrattengono rapporti operativi con
altri servizi interessati a conoscere dati staiistinformativi relativi alla popolazione resident

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

(Anagrafe)
1) meccanizzazione dei servizi demografici;

2) tenuta e aggiornamento dei registri anagrafici, m@so ogni altro adempimento propedeutico
e/o conseguente:

INDICATORE DI RISULTATOtale adempimento dovra essere effettuato e rentdito in una

relazione finale divisa per bimestri.

3) tenuta dellAnagrafe degli Italiani residenti aktero (AIRE) - tenuta dello schedario degli
emigrati e degli immigrati, tenendo conto delle dmazioni legislative in materia che hanno
inciso anche sull'art. 116 c.c.;

4) predisposizione e rilascio delle certificazioni nease all’anagrafe;

5) tenuta dello schedario relativo all’obbligo sctilas;

6) rilascio di carte d’'identita e di ricezione dii alt assenso;

7) autenticazione di fotografie;

8) tenuta delle casse per il rilascio di certificati;

9) tenuta del registro della popolazione residentediame i relativi schedari individuali, di
famiglia e di convivenza;

10) variazioni anagrafiche su comunicazioni dello statie;

11) predisposizione delle variazioni anagrafiche daettere ai vari uffici comunali;

12) registrazione della posizione pensionistica detiadihi residenti, attraverso la tenuta dello
schedario dei pensionati;

13) consegna dei libretti di pensione, di assegniixitadi benemerenze, di diplomi, ecc

INDICATORE DI RISULTATO I'Ufficio dara, con apposita scheda di reportindjvisa per

trimestre,contezza sulla puntualita di tutti glirialadempimenti che non richiedono un tempo

superiore e per i quali I'evasione e immediata,csigando il numero di istanze e quello delle
pratiche evase.

(Statistica)

1) rilevazioni statistico-demografiche e di censimento collegamento con [I'ISTAT ed in
conformita alle direttive da esso impatrtite, pradeedo in modo specifico a:

a. promuovere e realizzare la rilevazione, la elaboreg la diffusione e I'archiviazione dei
dati statistici che interessano il Comune, nell'@midlel programma statistico nazionale,
regionale ed Europeo;

b. fornire al Sistema Statistico Nazionale i dati nf@tivi previsti dal programma statistico

nazionale relativi al Comune;

c. collaborare con le altre amministrazioni pubbligher I'esecuzione delle rilevazioni

previste dal programma statistico nazionale;

d. contribuire alla promozione, allo sviluppo e alimlgimento informatico ai fini statistici

degli archivi gestionali e delle raccolte di datirainistrativi;

e. elaborare i dati statistici acquisiti attraversailevazioni settoriali e sezionali degli uffici

del Comune;
2) indicare metodologie idonee per gli uffici comunali fini delle rilevazioni statistiche di
competenza;
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3) osservanza della riservatezza di legge circa igstatistici individuali, mantenendo il segreto
d’ufficio;
4) rilascio dei dati statistici ai cittadini nei limi nelle forme previste dalle leggi vigenti, dallo
Statuto e dai regolamenti del Comune;
5) tenuta degli archivi statistici, aggiornati attres@ la raccolta e la catalogazione dei dati
elaborati e trasmessi dal Servizio Statistico Naelie;
INDICATORE DI RISULTAT'Ufficio dara, con apposita scheda di reportidgyisa per trimestre,
contezza sulla puntualita di tutti gli altri ademmginti che non richiedono un tempo superiore e per i
quali I'evasione e immediata, specificando il nuonéristanze e quello delle pratiche evase.
6) coadiuvare [I'Ufficio Censimento e il Responsabilenidd del XV Censimento ai fini
dell’aggiornamento della popolazione ISTAT, fornendlati necessari.
(Elettorale)
1) tenuta del meccanografico elettorale;
2) tenuta schedario elettorale - liste generali eosei.
3) Adempimenti in tema di Giudici popolari
4) revisioni dinamiche e revisioni semestrali;
5) approntamento atti e provvedimenti relativi al sgovelettorale;
6) spoglio dello schedario anagrafico per le iscrizatirtutti i cittadini che devono essere iscritti
nelle liste elettorali per eta;
7) corrispondenza con altri comuni;
8) tenuta del registro riguardante gli elettori resiile allestero, definitivamente o
temporaneamente e relativa corrispondenza;
9) tenuta del registro dei cittadini esclusi dalladi®lettorali per condanna o fallimento, ed
accertamento, con relativo scadenzario, dalladiaiacquisto del diritto elettorale dei sopraditat
10) rilascio al pubblico dei certificati di godimenteiddiritti politici o di iscrizione nelle liste
elettorali e tenuta della relativa cassa;
11) aggiornamento biennale degli elenchi dei giudicpgdari di Corte di Assise e di corte di
Appello;
12) attivita di coordinemento per le consultazioni comlu del 15 e 16 maggio e referendarie del
12 giugno 2011
13) autocertificazione ed autentica di copie.
INDICATORE DI RISULTATOI'Ufficio dara, con apposita scheda di reportidiyisa per trimestre,
contezza sulla puntualita di tutti gli altri ademmginti che non richiedono un tempo superiore e per i
quali I'evasione € immediata, specificando il nuonéristanze e quello delle pratiche evase.
13) Ai sensi del DPR 223/1967 il responsabile, su delégl Segretario Comunale, esercitera le
funzioni correlate alla Commissione Elettorale,ifata alla sola gestione dell’albo degli scrutgtori
14) FE’ altresi responsabile delle autenticazioni dedfii e delle dichiarazioni aventi ad oggetto
I'alienazione dei beni mobili registrati e rimorchila luce dell’art. 7 del D.Legge 223/2006
OBIETTIVO DI SVILUPPO :

A. Alla luce del forte flusso migratorio che vede nefesato il Comune di Monteforte & necessario,
eventualmente anche con il supporto dell'Ufficioghanza, compiere un’attenta indagine di
guei soggetti che, pur avendo di fatto la dimor#&uabe sul territorio non hanno ancora
formalizzato la relativa situazione di diritto. G un’incidenza di natura finanziaria notevole
perché tali soggetti fruiscono dei servizi finanzékalla collettivita senza, pero, contribuire alla
spesa. Per tale attivita sarebbe proficuo ancheomtrollo incrociato verificando il rilascio
delle concessioni edilizie e della situazione tidia. A tal fine e opportuno avvalersi del
censimento.

B. Controllare il corretto svolgimento delle attivisgettorali ( comunali e referendarie anno 2011),
essendo stata nominata, con determina 295 del/2@4@9, coordinatrice del servizio.

C. Implementazione della carta d’identita elettronica.

INDICATORE DI RISULTATCentro la fine del 2011

OBIETTIVI COMUNI
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» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibhotivi legati a rimpolpare le esamini casse '#ite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgamenti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassmalle scadenze previste dai contratti o dajjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30 mgiip a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionametitservizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzar@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprser
'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto @bnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamoda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergielimiti della disponibilita di bilancio.

> Il responsabile del procedimento provvedera ad eneatd richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all’atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @@tine Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.Lgs. 26@, per il quale I'accesso € direttamente immamailia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestidiedle entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900degs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non ¢ indifferentedhtenimento dei residui attivi se effettivamente ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aisselell'art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prird@fla veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elengiumtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéwerificatoria. Tale adempimento dovra esserettetito
entro il 10 maggio c.a.

» E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecipane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDxdla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventughne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede l'art. 2 della
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdina
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero dethtomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Presieedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio é disponibile sul Portale www.acquistiep.it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradotiato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,
in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o déstazioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006

> Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactibilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), €enodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborerda la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tugii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@ldcomplesso delle risorse umane, strumental,
finanziarie di seguito elencate.
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RISORSE UMANE

Zarbo Aldo — Istruttore Amministratore C 3 — Resganle del Servizio di aggiornamento telematico
finalizzato ad una migliore gestione del servizesmbgrafico con particolare riferimento al progetto
INASAIA proposto dal Ministero dell’interno. E’, taési responsabile delle autenticazioni degliaatti
delle dichiarazioni aventi ad oggetto I'alienaziote beni mobili registrati e rimorchi, alla luce
dell'art. 7 del D.Legge 223/2006. Le risultanzeale adempimento saranno conchiuse nella scheda
di rilevazione del Responsabile dei Servizi Dembgra

Grieco Ornella — Istruttore Amministratore C 3

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori produttivi tetale del programma come da prospetti
allegati.
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STATO CIVILE

Responsabile Grieco Ornella — Istruttore Amministrativo C4

OBIETTIVI E INDICATORI

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

tenuta dei registri dello stato civile dei residecdmpreso ogni atto preliminare e conseguente;
stesura e trascrizione degli atti di nascita, mameatrimonio, pubblicazioni di matrimonio e
cittadinanza,

trascrizione sentenze di annullamento, scioglimeatocessazione degli effetti civili di
matrimonio;

accettazione di dichiarazione di riconoscimentbglii naturali, affiliazione, ecc.;

annotazioni varie nei registri di nascita e matmmaesistenti nel Comune;

adempimenti relativi e conseguenti agli atti sutipet

procedure correlate ad adozioni, tutela, interdieie rettifiche di generalita;

predisposizione e rilascio delle certificazionstito civile e tenuta della relativa cassa;
compilazione degli indici di morte, nascita e nrawhio, correlata agli atti relativi al regime
patrimoniale fra coniugi;

10) predisposizione della determina di liquidazionedisiti di segreteria di propria competenza
INDICATORE DI RISULTATO: ogni mese si provvedera alla trasmissione della @emina

all'Ufficio Ragioneria.
11) E’, altresi responsabile delle autenticazioni dedli e delle dichiarazioni aventi ad oggetto

I'alienazione dei beni mobili registrati e rimorchlila luce dell’art. 7 del D.Legge 223/2006

OBIETTIVI COMUNI

Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibnotivi legati a rimpolpare le esamini casse '#ite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgamanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengasgsmalle scadenze previste dai contratti o dajjgdes,

in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30mie a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

In materia di acquisto di beni e approvvigionametiteervizi, il decreto 168/2004, convertito ndéégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargparametri di qualita e prezzo delle forniture Gprzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peole direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamoda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrerilimiti della disponibilita di bilancio.

Il responsabile del procedimento provvedera ad eneatd richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all’'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @@tine Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso é direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

Si richiama il responsabile in ordine alla gestigiefie entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Ddegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’Ufficio di ragioneria con lindicame degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidhneompetenza. Si richiama l'attenzione sull’osseza

di tale adempimento, giacché non é indifferentedhtenimento dei residui attivi se effettivamente ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aiss&iell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prird@fia veridicita e della attendibilita.

Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elenggamtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéiwerificatoria. Tale adempimento dovra esserettefiito
entro il 10 maggio c.a.
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» FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglgitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.

» In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero detffomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nt4O, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Prasidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiepet. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradnttato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,
in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

> Verifica a campione delle autocertificazioni o darhzioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullact@bilita dei flussilegge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eanmodificato dalla legge n. 217/2010 di
conversione del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tugii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre &#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziatoaldcomplesso delle risorse umane,
strumentali, finanziarie di seguito elencate.

RISORSE UMANE

Zarbo Aldo — Istruttore Amministratore C 3

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia irrgre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
patrimonio dell’Ente.
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SETTORE AVVOCATURA

Capo settore Avvocato Giuseppe Ercolino
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SETTORE AVVOCATURA
Responsabile GIUSEPPE ERCOLINO — Avvocato D 6

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO:

OBIETTIVI DI SVILUPPO:

A. Alla luce delle stringenti norme scritte in mateda patto di stabilita assume valore
immediatamente qualificante ldeflazione del contenzioso Il ricorso al contenzioso
costituisce per I'Ente, in quanto foriero di spebestrema fatio” che normalmente puo
essere evitata, tenuto conto che normalmentevihfwj prima di azionare un giudizio, tenta di
colloquiare con '’Amministrazione. Se questo eubdro giuridico di riferimento che ispira
I'azione finalistica dell’Ente, & evidente la caiiia del procedimento amministrativo, quale
momento idoneo a comporre i vari interessi coingd@tondo principi di buon andamento e
ragionevolezza.

B. Inoltre, l'ufficio legale dovra, per ogni vertenzser la quale viene officiato, procurare
al’Amministrazione copia di ogni scritto difensiyavodotto in giudizio e dovra indicare, per
ogni partecipazione all’'udienza, la natura di espacificando se trattasi di udienza di mero
rinvio o di trattazione. In quest’ultimo caso, osia ritenuta gravosa anche economicamente
I'assunzione della copia del verbale di udienzaa ssua cura refertare sull’esito della
stessa.Per ogni singolo giudizio dovra, in ossequrincipio della predeterminazione della
spesa pubblica, individuare la spesa presuntivaosti@ando che limpegno registrato a
consuntivo pud con ragionevolezza essere adegllatoapertura del fabbisogno, pur nella
consapevolezza dell'alea che normalmente connotagiudizio. Questa operazione é
sicuramente possibile poiché anche l'attuale D.Mtirtjue tra diritti ed onorari che vanno
applicati in ragione del valore della causa, deteata secondo i criteri di cui all'art. 14 c.p.c.
Quindi, se il numero delle udienze puo essere gi@wna con margini di errore, essendo
imprevedibile il corso e le pieghe che puo prendergiudizio, tuttavia alcune voci sono
sicure quali la consultazione con il cliente, légmne del luogo della controversia, se dovuta,
la costituzione in giudizio, I'udienza di compadae, lo studio della controversia dalla quale
si evince ex ante anche se c’e necessita 0 meapadeventuale chiamata in causa di terzo,
'udienza di precisazione delle conclusioni, memoadifensive conclusive. Attivita queste
tutte sostanzialmente certe e, quindi, predetetoiinex ante, rimanendo nell’alveo della
incertezza soltanto il numero delle udienze; cionportera all'evidenza che, in caso di
soccombenza per 'Ente quest’ultimo avra, con lémpo registrato le somme necessarie atte
a fronteggiare la spesa derivante.

C. Va rammentato che il Settore Avvocatura ha competertcome previsto nel vigente
regolamento dellEnte approvato con delibera di .C.6. 13/2001, nell'ambito
dell'applicazione delle procedure disciplinari re@nfronti dei dipendenti del’lEnte e dei
Capo settori, mentre resta di competenza del Mirosdell’interno- Ex agenzia per la
Gestione dell'albo dei Segretari Comunali e Prowaincogni competenza in materia di
procedure disciplinari nei confronti del Segretatiomunale.

D. Il Settore Avvocatura dovra predisporre idoneo detse sulle cause in carico avendo cura a
riportare i momento della citazione e/o chiamatagiudizio, stato del procedimento,
presunta data di conclusione, oneri per I'ente(meentivabili).

E. Il Settore Avvocatura dovra, indi, proporre un ¢alaito al settore Ecologia, Patrimonio e
Manutenzione per l'assicurazione dell’Ente per damerzi derivanti dalla gestione del
Patrimonio. Infatti, la maggior parte delle citaziali cui € oggetto I'ente derivano da danni
derivanti a persone e/o cose per infortunisticadstie

INDICATORI DI RISULTATOData la particolarita della materia il refertogathovra redigere il
responsabile, dovra necessariamente avere il tdglima succinta relazione su base mensile che
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ponga ’Amministrazione nella condizione di teneen distinte le udienze le une dalle altre e di
avere sempre aggiornato il quadro del contenzioso.
Va specificato che la natura peculiare del ruolestiito dall’Avvocato e tale per cui gli impegni e
le liquidazioni riguarderanno esclusivamente léviddt irrelate alla gestione delle pratiche legali
(liquidazione onorari avvocati, liquidazione tramisai ecc.). In definitiva egli € limitato alla
gestione delle sole attivita che annettono rilegaalzcontenzioso. Considerata la peculiarita della
funzione, che ha natura eccentrica rispetto agfi affici, il responsabile del settore legale
presentera un’unica relazione che dia conto defito sdel contenzioso dell’ente, monitorando a
margine della stessa le attivita correlate al eaeegnento dei residui attivi e passivi limitatangent
al contenzioso stesso.
OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intdiibihotivi legati a rimpolpare le esamini casse '@glte
dovranno essere effettuati immediatamente; pergamenti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30miig a termine della Direttiva Comunitaria 2035eapita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionamattitservizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargo@rametri di qualita e prezzo delle forniture Gpnzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettd abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, pedle direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergelimiti della disponibilita di bilancio.

> Il responsabile del procedimento provvedera ad ereatk richieste di accesso agli atti a condiziohe
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all’'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di ©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso é direttamente immaneaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

> Si richiama il responsabile in ordine alla gestials#le entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Dlegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsioneompetenza. Si richiama I'attenzione sull’osseza di
tale adempimento, giacché non é indifferente il te@mento dei residui attivi se effettivamente man
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivconcorrendo al risultato di amministrazione aisseiell'art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirt@fia veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli eleingiumtidici che giustificano o meno la conservazaon
degli impegni oltre esercizio dei residui passivial riguardo vengono accluse anche le scrittargabili
necessarie per lo svolgimento dell’attivita veafigria. Tale adempimento dovra essere effettuaio dn
10 maggio c.a.

» E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 elxslla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventushkne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedimee
dei tempi entro i quali il procedimento amministratva definito cosi come richiede l'art. 2 della L
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero dethiiomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr¥0, i
attuazione dell’art. 48 bis del Decreto del Presieedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L’accesso al
servizio é disponibile sul Portale www.acquistiepe. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradattato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@1.0,
attuazione dell’'art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o dérzioni sostitutive rese ai sensi e per gli éfféel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziatalddomplesso delle risorse umane, strumentalinfizaie di

seguito elencate.
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RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori produttivi tetale del programma come da prospetti
allegati.
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SETTORE ECONOMICO-FINANZIARIO
Capo settore dr. ssa Fabiola FRARRICCIARDI

SERVIZIO RESPONSABILE POSIZIONE ECONOMICA

Ragioneria Finanze e
Economato Antonio Canonico Istruttore Direttivo D5

Aggiornamento in rete dei
programmi Halley, Ragioneria |Gioconda Marinelli

e Personale Ragioniere C5

Attivita Produttive Francesco Canonico Istruttqre Amministrativo-
Contabile C5

Tosap, Pubblicita e Pubbliche

Affissioni Giovanni Di Somma Geometra C5

Personale Antonio Di Sapio Istruttore Amministrativo C4
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CONTABILITA’ FINANZIARIA
Responsabile CANONICO ANTONHOstruttore Direttivo D 5

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

1) Tenuta di tutti i conti relativi alla Ragioneria affa Contabilita, di concerto con il Capo Settore,

INDICATORE DI RISULTATOTale obiettivo richiede una verifica ed un colitrqjuotidiano che

saranno riassunti nella scheda di referto

2) tenuta e compilazione dei conti patrimoniali, eqorm e finanziari con sistema informatico di
concerto con il Capo settore

INDICATORE DI RISULTATCentro 10 giorni dalla scadenza prefissata datigé;

3) compilazione delle verifiche di cassa:

INDICATORE DI RISULTATO in virtu dell'utilizzo delle anticipazioni di s®reria € necessario

monitorare, mensilmente la cassa, si da evitaireoitso al fenomeno dell’anticipazione;

4) elaborazione e cura delle fasi di approvazione bighncio pluriennale ed annuale e
predisposizione della relazione previsionale e pognatica e del PEG (relativamente
quest'ultimo alle assegnazioni delle risorse finane ai dipendenti in relazione agli obiettivi
assegnati dall'organo esecutivo), di concerto t@apo Settore;

INDICATORE DI RISULTATO10 giorni prima della scadenza fissata dal latpse;

5) riaccertamento dei residui, di concerto con il C&attore, sulla base di quanto accertato da ogni
singolo responsabile del servizio

INDICATORE DI RISULTATCentro il mese di marzo

6) predisposizione del conto consuntivo dell’esercricelative certificazioni e della relazione sul
risultato amministrativo da allegare al consuntiv@oncerto con il Capo Settore,

INDICATORE DI RISULTATOIle certificazioni al bilancio debbono essere tedaontestualmente

all'approvazione; quelle riferite al Conto Consuntil0 giorni prima della scadenza fissata dal

legislatore; il Conto Consuntivo 10 giorni primelld scadenza fissata dal legislatore;

7) variazioni di bilancio e storni di competenza dncerto con il Capo Settore

INDICATORE DI RISULTATOtali adempimenti dovranno essere istruiti consuipporto dei

responsabili di settore nei termini fissati dall’dr9 dello Statuto.

8) Verifica della permanenza degli equilibri di bilamgropedeutica alla delibera consiliare sulla
ricognizione dello stato di attuazione dei programm

INDICATORE DI RISULTATCentro il giorno 15 del mese di settembre

9) Verifica generale di tutte le voci di entrata audcita, compreso il fondo di riserva, propedeutica
alla delibera consiliare di assestamento di bianci

INDICATORE DI RISULTATOnon oltre il giorno 15 del mese di novembre

10)predisposizione dei verbali di chiusura, di conwedn il Capo settore

INDICATORE DI RISULTATCentro 15 giorni dalla fine dei relativi esercizi;

11)cura dei rapporti con I'organo di Revisione dei Gaihi concerto con il Capo Settore

INDICATORE DI RISULTATOper ovvi motivi i rapporti debbono essere costanguindi non

prefissabili con un termine.

12)mantenimento dei rapporti con la Tesoreria comumalgredisposizione dei bollettari per la
riscossione fuori mandato e di economato;

INDICATORE DI RISULTATOper ovvi motivi i rapporti debbono essere costanguindi non

prefissabili con un termine.

13)gestione del servizio di Provveditorato per tuttiagquisti di beni mobili necessari alla attivita
dell’Ente, di concerto con tutti gli altri Servizlel Comune, provvedendo alla tenuta del
magazzino ed alla relativa contabilita;

INDICATORE DI RISULTATO@le obiettivo, per sua natura, rifugge da unaoaistica indicazione

temporale.

14)Gestione del Servizio Economato. Il responsabiterygde alla gestione degli acquisti di libri,
riviste, stampati, cancelleria e altri beni di com®, su richiesta da parte di ogni Capo Settore
del materiale occorrente, nei limiti della dispaliid di bilancio.

15)Emissione di ordinativi di incasso e pagamento edigposizione di determine di propria
competenza.
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16)predisposizione degli atti necessari alla assurz@ mutui

INDICATORE DI RISULTATOattivazione delle procedure nei termini richieddii procedimenti

fissati dalla legge.

17)tenuta ed aggiornamento del registro giornalepdtro, di concerto con il Capo settore

INDICATORE DI RISULTATOper sua natura € un adempimento costante;

18)tenuta degli schedari dei contributi erogati daimoe con conseguente obbligo di pubblicazione
al 30 aprile di ogni anno;

19)controllo e riscossione diritti, proventi, tasseimgoste, contributi statali, regionali e di aknti
e privati:

INDICATORE DI RISULTATOverifica trimestrale, attraverso le schede di rapg.

20)Monitoraggio costante del Patto di Stabilita di wergenza economica di concerto con il Capo
Settore

INDICATORE DI RISULTATOverifica trimestrale, attraverso le schede di rapg.

21)Trasmissione, ai sensi dell'art. 32, comma 2, deligge n. 289 del 27/12/2002, alla Ragioneria
Provinciale dello Stato, dei flussi trimestraliadissa, di cui all’art. 30 della legge n. 468/78

INDICATORE DI RISULTATGCentro il giorno 20 del mese successivo a ciasconestre;

22)rendicontazione somme accreditate per servizi ctenta e riparto somme anticipate per altri
enti, alle scadenze prefissate;

23)Obiettivo strategico dell’Amministrazione e la c@#ione dei costi in aderenza ai principi sanciti
dall'art. 28 della L. 448/99, rubricato come “PattoStabilita”. Il responsabile dovra operare le
verifiche trimestrali di cassa propedeutiche alltaestamento di stabilita del bilancio rispetto al
patto.

24)Verifica dei residui dei mutui, accertando se ¢issi siano contabilmente effettivamente residui
dal punto di vista giuscontabile ovvero, essendmiteata I'opera pubblica e non essendovi piu
creditori da soddisfare, costituiscono piu propeate economie che il D.M. gennaio 1998
consente di accorpare utilizzando l'istituto giicadella devoluzione parziale o totale se I'opera
non € mai stata realizzata. Questa attivita date#fee di concerto con il responsabile ai Lavori
pubblici, e di particolare importanza economicachéi per questi residui, soprattutto se
costituiscono economie, I'Ente corrisponde intargsssivi. Una immediata capitalizzazione di
gueste somme consente, sussistendone i presupgos&yitare, tra l'altro, anche gli effetti
inflazionistici tipici del costo del denaro. Questtreening va effettuato entro e non oltre il mese
di novembre.

25)predisposizione e trasmissione al DipartimentoadBlhgioneria Generale dello Stato del conto
annuale e della relazione al conto annuale 201@nsiecquanto previsto dal D.Lgs. 29/93 sia per
la parte finanziaria che descrittiva

INDICATORE DI RISULTATentro il termine prefissato

26)cura di tutti gli adempimenti del responsabile deglgiornamenti Halley e Personale in assenza
di quest’ultimo.

27)Verifica prima dell’emissione di ogni mandato digamento del rispetto degli obblighi collegati
all’ articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. IB6bblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196),
come modificato dalla legge n. 217/2010 di conwersidel decreto legge n. 187/2010

OBIETTIVI DI SVILUPPO :

A. Attivazione dei contratti di sponsorizzazione, setmquanto prescritto dall’art. 26 del D.Lgs.
163/2006. Ancorché tale strumento anche per losscesercizio non ha fatto registrare segnali
positivi per la scarsa ricettivita del libero merca tale forma, I'obiettivo va mantenuto.

INDICATORE DI RISULTATOessendo un obiettivo sperimentale l'introduzionssibile di esso

dovra avvenire per step e, comunque, € auspicab#deere istruttorie in tal senso da sottoporre

all'esecutivo trimestralmente.

» OBIETTIVI COMUNI
» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibhotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'tite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
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in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30m@ip a termine della Direttiva Comunitaria 2035&pita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionamettiteervizi, il decreto 168/2004, convertito nddgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargarametri di qualita e prezzo delle forniture Gprer
I'acquisto di beni comparabili con quelli oggetiacdnvenzionamento.

» |l responsabile del procedimento provvedera ad ereatd richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di ©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preatmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso € direttamente immanata
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestigiele entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Ddegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non e indifferenteahtenimento dei residui attivi se effettivamente ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivconcorrendo al risultato di amministrazione aisselell'art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prird@fia veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elenggamtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passi&i.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.

» E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecipane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDsla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere segiaitana comunicazione all'interessato ed eventughne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicme del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede l'art. 2 della
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero deltlitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell’art. 48 bis del Decreto del Prasidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiep.it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradattato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o dastazioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullact&bilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tugii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. |l mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@ldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

| RISORSE UMANE |
Di Sapio Antonio — Istruttore Amministrativo C4
| RISORSE STRUMENTALI |

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.
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RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori putttvi e totale del programma come da prospetti
allegati.
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SERVIZIO AGGIORNAMENTO IN RETE DEI PROGRAMMI HALLEY
RAGIONERIA E PERSONALE
Responsabile MARINELLI GIOCONDRagioniere C5

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :
1) Aggiornamento periodico dei programmi Halley ed ceg@ne di copie di sicurezza per
I'archiviazione dei dati.

2) aggiornamento del registro giornale, del mastrglidempegni di spesa e degli accertamenti di

entrata

INDICATORE DI RISULTATOper sua hatura € un adempimento costante

3) calcolo di ogni tipo di retribuzione per il perstmadipendente, compreso ogni altro atto,

propedeutico e/o successivo, entro il 20 di ogréene

4) Predisposizione dei mandati di pagamento relagvissipendi oltre a quelli di spese fisse e quelli

derivanti da contratti a norma dell’art. 183 deL@s. 267/2000, nonché delle riversali di incasso.
In altri termini dovra provvedere all’emissioneatjni mandato di pagamento e delle reversali di
incasso. Verifica, prima emissione mandati relaile tipologie del D.lgs.vo n. 163/2006, degli
adempimenti connessi all’articolo 3 della leggeati®sto 2010, n. 136 (pubblicata sulla G.U. 23
agosto 2010, n. 196), come modificato dalla legg217/2010 di conversione del decreto legge
n. 187/2010

INDICATORE DI RISULTATOLEe reversali di incasso, per intuibili motivi ldga rimpolpare le

esamini casse dell’Ente dovranno essere effettmatediatamente. | mandati di pagamento, invece,

alle scadenze previste dai contratti o dalla leggge ogni caso, non oltre il termine massimo di 30

giorni, a termine della Direttiva Comunitaria 20@&gepita nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i

quali decorrono gli interessi di mora.

5) Attivita di registrazione dei bollettini di c/c page propedeutica all’emissione delle riversali

INDICATORE DI RISULTATOIla registrazione va assicurata entro il mese, rad fli procedere

tempestivamente all’emissione delle relative riaérs

6) Cura delle trasmissione telematiche delle denuneesit agli Enti Competenti, nei termini

prefissati

7) contabilita fiscale, gestione fatture e gestionA B/relativa dichiarazione IVA, di concerto con il

Capo settore e il Responsabile della ContabiliteaRziaria

INDICATORE DI RISULTATOtali adempimenti vanno assicurati 10 giorni pridella scadenza

prevista dalla legge;

8) mantenimento dei rapporti con la Tesoreria comunale

INDICATORE DI RISULTATG::rapporti debbono essere costanti

9) elaborazione Mod. 770/ unico / CUD e di altre d¢edizioni previste dalla normativa vigente e

connessa alla gestione del servizio economicahfirario

10) Comunicazione al Dipartimento della Funzione pudzblell’elenco dei consorzi di cui fa parte

'Ente e delle societa a totale o parziale partezigne, ai sensi dell'art.1, comma 587 della
legge 296 del 27 dicembre 2006

INDICATORE DI RISULTATCentro il 30 aprile.

11) Comunicazione al Dipartimento della Funzione putzbtiell’elenco degli incarichi conferiti o
autorizzati ai dipendenti, nonché degli incariabmiriti a consulenti e collaboratori esterni

INDICATORE DI RISULTATOentro il 30 giugno per gli incarichi ai consuleet ai collaboratori

esterni nel semestre luglio-dicembre 2010 e ppelsonale dipendente per gli incarichi conferiti ne

periodo gennaio-dicembre 2010, ed entro il 31 dimemper gli incarichi esterni conferiti nel

semestre giugno-dicembre 2010.

12) Comunicazione dei permessi, distacchi e aspettaibreessi ai dipendenti con il supporto
dell'Ufficio Personale che, mensilmente provvedalia trasmissione delle informazioni utili
all’adempimento.

INDICATORE DI RISULTATO:entro il 31 maggio,

13) Trasmissione telematica al Ministero del Lavordlad8alute e Politiche Sociali, del prospetto
informativo dei lavoratori disabili (Legge 133 diehgosto 2008, art. 40, comma 4)
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INDICATORE DI RISULTATO:entro il 31 gennaio,

14)

15)
16)
17)
18)
19)

>

Cura delle comunicazioni obbligatorie al Ministelel Lavoro, della Salute e Politiche Sociali,
entro il giorno antecedente alla instaurazione agiporti di lavoro subordinato, di lavoro
autonomo, nonché tirocini ed ogni altra forma gieggenza professionale (art. 9 bis, comma 2
Decreto legge 510 del 1996, come sostituito dalmani180 dell’'articolo unico della legge
finanziaria n.296 del 2006.

Controllo mensile del regolare pagamento dei §ittgli immobili di proprieta del Comune e
trasmissione mensile all’'Ufficio Patrimonio delégico nominativo dei versamenti effettuati.
trasmissione mensile all'Ufficio Patrimonio delkglco nominativo dei versamenti effettuati
per i canoni relativi ai fitti di aree demanialpatrimoniali;

gestione di eventuali pratiche pensionistiche eveéntuali richieste di ricongiunzione

cura di ogni altra eventuale incombenza ineremtt#iVita di competenza;

cura di tutti gli adempimenti di contabilita Findaza in assenza del relativo responsabile

OBIETTIVI COMUNI

Gli accertamenti relativi agli incassi, per intdiilsnotivi legati a rimpolpare le esamini casse '@gite
dovranno essere effettuati immediatamente; pegampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengasonalle scadenze previste dai contratti o dafjgde
e, in ogni caso, non oltre il limite massimo di §@rni, a termine della Direttiva Comunitaria 2035
recepita nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascogsiali decorrono gli interessi di mora.
In materia di acquisto di beni e approvvigionamatiteervizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzar@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprser
'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamo
da parte di ogni Capo Settore del materiale ocotgranei limiti della disponibilita di bilancio.
Il responsabile del procedimento provvedera ad eneald richieste di accesso agli atti a condizicne
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all’atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di {©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preatt
per iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.L@&7/00, per il quale I'accesso é direttamente imenée
alla carica rivestita con le limitazioni contenatdlo stesso citato articolo.
Si richiama il responsabile in ordine alla gestioledle entrate affidate in conto competenza edinta
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900dkgs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicame degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidheompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non ¢ indifferent@dhtenimento dei residui attivi se effettivamenda n
ne ricorrono le condizioni. Infatti, i residui afti concorrendo al risultato di amministrazionesansi
dell'art. 189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservamncipi della veridicita e della attendibilita.
Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elengiauntidici che giustificano o meno la conservazon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell'atfiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.
E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDsdla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.
In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario sidempiente all’'obbligo del versamento di imposte
tasse, cosi come disposto dal Decreto del MiniddettEconomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008
n.40, in attuazione dell'art. 48 bis del Decretd &eesidente della Repubblica 29.09.1973 n.602
L accesso al servizio € disponibile sul Portale waeogquistinretepa.it
Occorrera tenere conto del programma dei pagaradottato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,
in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009
Verifica a campione delle autocertificazioni o darfazioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffael
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006
Si richiama il rispetto degli adempimenti sullaco®bilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010
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Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosditia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla wica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede e a tugli
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwlogico.

Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’'unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&&tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziatoaldcomplesso delle risorse umane,
strumentali, finanziarie di seguito elencate.

| RISORSE UMANE |

Di Sapio Antonio — Istruttore Amministrativo C4

| RISORSE STRUMENTALI |

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

| RISORSE FINANZIARIE |

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori puttdii e totale del programma come da prospetti
allegati
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SERVIZIO ATTIVITA' PRODUTTIVE
Responsabile CANONICO FRANCESEBtruttore Amministrativo-Contabile C5

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

1) Applicazione delle leggi, dei regolamenti e dedli amministrativi in materia di attivita
produttive:

INDICATORE DI RISULTATGOscreening trimestrale sull’attivita svolta;

2) Gestione di tutte le procedure finalizzate all'apex di attivita soggette a SCIA.

INDICATORE DI RISULTATG struttoria delle pratiche nei termini prescrdtlla legge con verifica

trimestrale ed indicazione del numero di istanzegraite e numero delle pratiche evase;

3) lIstruttoria delle istanze volte ad ottenere leri® per spettacoli e intrattenimenti pubblici e di
svago, per spettacoli viaggianti, per commercioa$ie antiche ed usate, per portieri e custodi,
per fabbriche e depositi di materiali insalubri eripolosi, per attivita di panificazione, per
I'accensione di fuochi di artificio, per I'eseraszdi impianti di ascensori e montacarichi, per
I'attivita di parrucchiere e barbiere, per l'attiidi autonoleggio da piazza e da rimessa, per
autorimesse pubbliche, per le attivita di sommiaidbne di alimenti e bevande, compresi i
circoli;

4)  Gestione delle procedure per il rilascio di auttazone all’esercizio di attivita industriali e/o
artigianali, comprese le attivita di arti tipogdfe;

5) Rapporti con gli altri Enti aventi analoghe compets con le Associazioni di categoria e con
gli operatori economici:

6) Predisposizione di tutte le ordinanze riguardantalsjasi attivita commerciale, comprese
farmacie e distributori di carburante:

INDICATORE DI RISULTATOnei casi occorrenti e ad ogni modo, refertare @stralmente
sull’attivita svolta;

7) rilascio delle certificazioni di manualita e conéhre di fondo agricolo in collaborazione con i
servizi demografici;

8) supporto alle attivita di eventuali Commissioni Gorali:

9) predisposizione delle determinazioni di competenza;

10) ogni altro adempimento di competenza
INDICATORE DI RISULTATOGIi obiettivi sopra riportati sono in gran partecavibili alla
categoria relativa alla manutenzione.

11)Cura di tutte le attivita correlate alle sedutdal@ommissione Comunale di vigilanza nei luoghi

di pubblico spettacolo;
12)Aggiornamento costante sul software del commerciatte le pratiche commerciali

OBIETTIVI DI SVILUPPO:
A. Predisposizione del regolamento parrucchieri barbakestetiste;
INDICATORE DI RISULTATGCentro il 31 dicembre 2011
B. Predisposizione di tutte le attivita propedeutiftensultazione delle associazioni di categoria per
I'acquisizione dei pareri) all'ordinanza sindacalenuale relativa agli orari di apertura e chiusura
degli esercizi commerciali.
INDICATORE DI RISULTATOPorre in essere, entro il mese di dicembre, tatttivita al fine di
predisporre entro il mese di gennaio I'ordinanzaligsercizio 2012
C. Aggiornamento sul software del commercio di tuttgoitatiche commerciali e software Mercurio
collegato al SUAP
INDICATORE DI RISULTATCentro la fine dell'anno

OBIETTIVI COMUNI
» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliilbhotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'dwite
dovranno essere effettuati immediatamente; pergamenti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassomalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, nhon oltre il limite massimo di 30 miig a termine della Direttiva Comunitaria 2035eapita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.
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» In materia di acquisto di beni e approvvigionamattitservizi, il decreto 168/2004, convertito ndidgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargo@rametri di qualita e prezzo delle forniture Gpnzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettd abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, pedle direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergilimiti della disponibilita di bilancio.

> Il responsabile del procedimento provvedera ad ereatk richieste di accesso agli atti a condiziohe
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @tiag Comunali vanno soddisfatte allorché preasmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso € direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestials#le entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Dlegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsioneompetenza. Si richiama I'attenzione sull’osseza di
tale adempimento, giacché non e indifferente il telaimento dei residui attivi se effettivamente nman
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivconcorrendo al risultato di amministrazione aisseiell'art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirt@fia veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli eleingiumtidici che giustificano o meno la conservazaon
degli impegni oltre esercizio dei residui passivial riguardo vengono accluse anche le scrittargabili
necessarie per lo svolgimento dell’attivita veafigria. Tale adempimento dovra essere effettuaio dn
10 maggio c.a.

» E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 elsslla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventushkne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedimee
dei tempi entro i quali il procedimento amministratva definito cosi come richiede l'art. 2 della L
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero detfitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell’art. 48 bis del Decreto del Presieedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiegs. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradattato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@1.0,
attuazione dell’'art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o déarazioni sostitutive rese ai sensi e per gli éffdel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006

> Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactebilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196),eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversidee
decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede € a tutii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. |l mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un'unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@ldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.
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UFFICIO DEL PERSONALE
Responsabile DI SAPIO ANTON#Ostruttore Amministrativo C4

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

Il responsabile curera tutte le attivita connedlsegestione del personale. In particolare é teauto

1) vigilare sul rispetto dell’orario di lavoro e s@lcupero delle ore di permesso breve;

2) curare la ricezione dei certificati medici trasmekes dipendenti in malattia, richiedendo per gli
stessi la visita fiscale, secondo quanto previsatyadt. 71 del Decreto Legge 112/2008.
Osservanza di quanto prescritto all'interno dellgatare della Presidenza del Consiglio dei
Ministri n. 13/2010

INDICATORE DI RISULTATOTali obiettivi postulano una verifica ed un cativ costante che

saranno riassunti nella scheda di referto trimkestra

3) Eventuali registrazioni di carenza di orario dai@alei dipendenti dovranno essere comunicate
mensilmente ai relativi capi Settore;

4)  Pubblicazione sul sito internet istituzionale, dincerto con il Capo Settore, dei tassi di
assenza e presenza del personale, in ottemperéara 21 della legge 69 del 18.06.2009.

INDICATORE DI RISULTATOogni mese.

5) istruttoria, debitamente firmata, riferita alla ofgyita contabile e relativa copertura finanziaria
di atti deliberativi e determine e cura della tresione al messo per la pubblicazione, con |l
supporto del responsabile del Servizio Personale;

INDICATORE DI RISULTATOadempimento costante

6) aggiornamento del registro giornale, del mastrglidepegni di spesa e degli accertamenti di
entrata, di concerto con I'Ufficio Ragioneria.

INDICATORE DI RISULTATOper sua hatura € un adempimento costante

OBIETTIVI DI SVILUPPO

A. |l responsabile dovra ricoprire il ruolo di supmogia per il Settore Economico-Finanziario. Il
responsabile all’occorrenza dovra ricoprire il mali supporto anche per I'Area Affari
Generali;

B. Lo stesso, all'occorrenza, curera l'attivita del nmale di gestione relativa al protocollo
informatico

INDICATORE DI RISULTATQI responsabile dara, con apposita scheda drtiego contezza degli
adempimenti evasi.

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliilbhotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'dwite
dovranno essere effettuati immediamente; per i pag#, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30 @i a termine della Direttiva Comunitaria 2035epgita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionamattitservizi, il decreto 168/2004, convertito ndidgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargparametri di qualita e prezzo delle forniture Gprzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettd abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicartoda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergelimiti della disponibilita di bilancio.

> Il responsabile del procedimento provvedera ad ereatk richieste di accesso agli atti a condiziohe
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all’'art. 43 del D.Lgs. 26@, per il quale I'accesso € direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestialfie entrate affidate in conto competenza edoima
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190 [Dlegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama I'attenzione sull’ossera di
tale adempimento, giacché non é indifferente il te@imento dei residui attivi se effettivamente man
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ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aisselell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirtgfla veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elenggmtidici che giustificano o meno la conservazon
degli impegni oltre esercizio dei residui passivial riguardo vengono accluse anche le scrittargabili
necessarie per lo svolgimento dell'attivita vesfioria. Tale adempimento dovra essere effettuato én
10 maggio c.a.

» E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 elxslla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere segigtana comunicazione all'interessato ed eventughkne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedimee
dei tempi entro i quali il procedimento amministratva definito cosi come richiede l'art. 2 della L
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero dethiiomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr¥0, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Preasidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistippat.it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradaottato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o dérzioni sostitutive rese ai sensi e per gli éfféel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

> Si richiama il rispetto degli adempimenti sullacogbilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196),eomodificato dalla legge n. 217/2010 di conversidee
decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborerd la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottoscitia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede e a tuli
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’'unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&&tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@ldcomplesso delle risorse umane, strumental,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.
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SERVIZIO TARSU
Responsabile ad interim Dr.ssa Fabiola FRARRICCIARRagioniere Capo D6

OBIETTIVI E INDICATORI:

In assenza del Responsabile il servizio é avoddResponsabile del Settore
OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

1) Aggiornamento delle banche dati, con inserimentotutte le dichiarazioni, variazioni e
cessazioni e di tutti i versamenti correlati alégig annualita
INDICATORE DI RISULTATOaggiornamento € un adempimento costante

2) Controllo delle rendicontazioni inviate da Postaliine, giusta convenzione stipulata il
22.03.2010, e cura del riversamento dei dati sutheedure comunali.

INDICATORE DI RISULTATCGadempimento costante

3) Invio a Poste Italiane del file con i dati necesgar la predisposizione degli avvisi bonari ai
contribuenti
INDICATORE DI RISULTATO:entro il mese di marzo, assicurando la coincideirza
competenza e cassa nella individuazione delle szad#ei versamenti.

4) controllo dei versamenti effettuati, notifica desllsciti ai contribuenti morosi, e eventuale
iscrizione a ruolo coattivo;

INDICATORE DI RISULTATOI solleciti vanno notificati trascorsi 30 giornaltlultima rata
dell’Avviso; I'iscrizione a ruolo va effettuata seorsi 6 mesi dalla nota di sollecito.

5) Eventuali rettifiche del ruolo a seguito di segmaiai da parte dei contribuenti con allegata
documentazione giustificativa, con conseguente caiggmento dell’anagrafica contribuente e
dell'oggetto d'imposta
INDICATORE DI RISULTAT(non appena sorge il presupposto

6) Attivita di controllo incrociato con altri Uffici @munali per accertare eventuali abusivismi e
evasioni
INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale

7) Predisposizione del ruolo suppletivo relativo altia d'imposta 2011, a seguito di nuove
dichiarazioni e/o variazioni in corso dell'anno
INDICATORE DI RISULTATCentro dicembre 2011

8) Eventuali discarichi da effettuare
INDICATORE DI RISULTATOnon appena sorge il presupposto

9) Il responsabile curera I'emissione di ruoli related altre entrate comunali a seguito di
comunicazione da parte dell’Ufficio titolare dellace di entrata.

INDICATORE DI RISULTATO:adempimento va effettuato tempestivamente
10) Cura della procedura di versamento alla Provinelacdntributo dello 0,4 per mille sul gettito
TARSU

INDICATORE DI RISULTATCentro il 31.03.2011

11) Trasmissione all’Agenzia delle entrate dati reiagile utenze TARSU, secondo quanto stabilito
dalla legge. 27 dicembre 2006, n. 296,

INDICATORE DI RISULTATO: alle scadenze prefissate

12) cura di ogni altra incombenza inerente I'attivitacdmpetenza,;

INDICATORE DI RISULTATGI responsabile refertera le attivita sulla schddalevazione.

13) Predisposizione delle determine di competenza
INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale

14) Gestione del contenzioso
INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale

OBIETTIVI DI SVILUPPO:
A. Attivita di supporto alla Societa affidataria delr@zio di Recupero dell’evasione fiscale

RISORSE UMANE

Di Somma Giovanni — Geometra C5
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SERVIZIO ICI
Responsabile ad interim Dr.ssa Fabiola FrarricciardRagioniere Capo D6

OBIETTIVI E INDICATORI:

In assenza del Responsabile il servizio € avoddResponsabile del Settore
OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :
1) Aggiornamento delle banche dati, con inserimentitte le denunce, variazioni e cessazioni e di
tutti i versamenti correlati alle varie annualita
INDICATORE DI RISULTATQOaggiornamento € un adempimento costante
2) Controllo delle rendicontazioni inviate da Postaliine, giusta convenzione stipulata il
22.03.2010, e cura del riversamento dei dati sutbeedure comunali.
INDICATORE DI RISULTATGadempimento costante
3) Invio a Poste Italiane del file con i dati necespar la predisposizione della nota informativa IClI
2010 ai contribuenti
INDICATORE DI RISULTATCCentro il mese di maggio
4) controllo dei versamenti effettuati, notifica divési bonari ai contribuenti morosi, e eventuale
Iscrizione a ruolo;
INDICATORE DI RISULTATOIl controllo deve essere costante in modo da gaeata
tempestiva notifica degli avvisi bonari, che, innbgaso va effettuata non oltre 5 anni dalla
scadenza del pagamento; I'iscrizione a ruolo nne olue anni dalla notifica dell'avviso bonario.
5) Attivita di controllo incrociato con altri Uffici @munali per accertare eventuali abusivismi e
evasioni
INDICATORE DI RISULTATOverifica trimestrale
6) Eventuali discarichi da effettuare
INDICATORE DI RISULTATOnon appena sorge il presupposto
7) Trasmissione dati relativi ai versamenti ICI ann®l@ al Ministero delleconomia e delle
Finanze, giusto D.M. 10 dicembre 2008
INDICATORE DI RISULTATOentro il 31.03.2011
8) Trasmissione al Ministero dell’Interno certificag® concernente il maggior gettito ICI relativa
ai fabbricati ex rurali;
INDICATORE DI RISULTATQentro il 31.03.2011
9) Predisposizione delle determine di competenza
INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale
10) Cura della procedura per il versamento del contwilalla Fondazione IFEL sul gettito ICI
11) INDICATORE DI RISULTATCentro il 30 aprile 2011
12) Gestione del contenzioso
INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale
13) cura di ogni altra incombenza inerente I'attidiacompetenza;
INDICATORE DI RISULTATOQOI responsabile refertera le attivita sulla schddalevazione.
14) Predisposizione delle determine di competenza
INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale
OBIETTIVI DI SVILUPPO:
B. Attivita di supporto alla Societa affidataria delrégizio di Recupero dell’evasione fiscale
OBIETTIVI COMUNI
» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibinotivi legati a rimpolpare le esamini casse '@Gglte
dovranno essere effettuati immediatamente; pergamenti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dafigdee,
in ogni caso, nhon oltre il limite massimo di 30 miig a termine della Direttiva Comunitaria 2035eapita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.
» In materia di acquisto di beni e approvvigionametitservizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargo@rametri di qualita e prezzo delle forniture Gpnzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettd abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
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stampati, cancelleria e altri beni di consumo, pedle direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergilimiti della disponibilita di bilancio.

> Il responsabile del procedimento provvedera ad eneatk richieste di accesso agli atti a condiziohe
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di ©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso é direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestiaiedle entrate affidate in conto competenza edointa
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Dlegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsioneompetenza. Si richiama I'attenzione sull’osseza di
tale adempimento, giacché non é indifferente il te@imento dei residui attivi se effettivamente man
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivconcorrendo al risultato di amministrazione aisseiell'art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirtgfla veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elenggmtidici che giustificano o meno la conservazon
degli impegni oltre esercizio dei residui passivial riguardo vengono accluse anche le scrittargabili
necessarie per lo svolgimento dell’attivita veafigria. Tale adempimento dovra essere effettuaio dn
10 maggio c.a.

» E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecipane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eBlla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere segigtana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedimee
dei tempi entro i quali il procedimento amministratva definito cosi come richiede l'art. 2 della L
241/90.

» In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero detfitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Preasidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiegs. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradottato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’'art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o dariazioni sostitutive rese ai sensi e per gli éffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactebilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196),eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversidee
decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborerda la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tugii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un'unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre &#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@ldcomplesso delle risorse umane, strumental,
finanziarie di seguito elencate.

| RISORSE UMANE |
Di Somma Giovanni — Geometra C5

| RISORSE STRUMENTALI |
Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

| RISORSE FINANZIARIE |

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtiti e totale del programma come da prospetti
allegati.
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UFFICIO TRIBUTI — SERVIZIO TOSAP/COSAP
Responsabile DI SOMMA GIOVANNGeometra C5

OBIETTIVI E INDICATORI:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

Predisposizione e aggiornamento delle banche dati, inserimento di tutte le denunce, le
concessioni rilasciate, le variazioni e le cessazadali tutti i versamenti correlati;

INDICATORE DI RISULTATO: la banca dati va realizzata entro il mese diidugentre
I'aggiornamento € un adempimento costante
controllo dei versamenti effettuati, notifica desllsciti ai contribuenti morosi, e eventuale
iscrizione a ruolo;

INDICATORE DI RISULTATOI solleciti vanno notificati trascorsi 30 giornaltlultima rata
dell’Avviso;l'iscrizione a ruolo va effettuata tra@rsi 6 mesi dalla nota di sollecito.
Attivita di controllo incrociato con altri Uffici @munali per accertare eventuali abusivismi e
evasioni

INDICATORE DI RISULTATOverifica trimestrale

Eventuali discarichi da effettuare

INDICATORE DI RISULTATOnon appena sorge il presupposto
Gestione del contenzioso

INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale

cura di ogni altra incombenza inerente I'attidiacompetenza;

INDICATORE DI RISULTATGQI responsabile repertera le attivita sulla scheidédlevazione.
Predisposizione delle determine di competenza

INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale

OBIETTIVI DI SVILUPPO:

Attivita di supporto alla Societa affidataria der@zio di Recupero dell’evasione fiscale

OBIETTIVI COMUNI

Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibhotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'Gglte

dovranno essere effettuati immediatamente; pemgampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un

termine tale da consentire che il mandato vengasonalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,

in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30m@ip a termine della Direttiva Comunitaria 2035&pita

nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

In materia di acquisto di beni e approvvigionamatiteervizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge

191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargarametri di qualita e prezzo delle forniture Gprer

'acquisto di beni comparabili con quelli oggettdo abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,

stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda

parte di ogni Capo Settore del materiale occorrerdielimiti della disponibilita di bilancio.

Il responsabile del procedimento provvedera ad ereatk richieste di accesso agli atti a condizicime

nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di

accedere. Le richieste di accesso agli atti di @tiss Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper

iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.Lgs. 26@, per il quale I'accesso e direttamente immanaiia

carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

Si richiama il responsabile in ordine alla gestialedle entrate affidate in conto competenza edoma

residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900dkegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere

consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la

conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull’osserza

di tale adempimento, giacché non é indifferenteahtenimento dei residui attivi se effettivamerae ne

ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivconcorrendo al risultato di amministrazione aisselell’'art.

189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirtdgpa veridicita e della attendibilita.

Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigate.

Anche in tal caso dovra dare contezza degli eleingamtidici che giustificano o meno la conservazon

degli impegni oltre esercizio dei residui passi&i.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
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contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.

> FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere segiaitana comunicazione all'interessato ed eventughne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicme del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede l'art. 2 della
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero deltlitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell’art. 48 bis del Decreto del Presidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiep.it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradatiato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o dastazioni sostitutive rese ai sensi e per gli ¢ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactebilitd dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda dilevazione predisposta dall’ Organismo Indipendete

di Valutazione , debitamente sottoscritta e contrafmata dal responsabile del Settore, avendo cura

di compilarla accuratamente in ogni sua parte, ricadando che non si tratta di mero adempimento

ma di uno strumento necessario alla verifica del pseguimento degli obiettivi assegnati, al fine di

migliorare 'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tutti gli effet

un obbligo giuridico e, quindi, come tale va rispitato. 1l mancato assolvimento di tale obbligo

comporta le azioni previste dal vigente codice detologico. Solo per quest’anno, entro il 15

ottobre, per i motivi collegati allo slittamento de termini di approvazione del bilancio e relativo FEG, va

presentata un’unica scheda relativa ai mesi genmasettembre . Successivamente entro il 15 dicembre

se l'attivita &€ conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtda e totale del programma come da prospetti
allegati.
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PUBBLICA AFFISSIONE E PUBBLICITA’
Responsabile DI SOMMA GIOVANNGeometra C5

OBIETTIVI E INDICATORI:

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

1) Inserimento e aggiornamento delle banche dati, tmerimento di tutte le denunce, le
concessioni rilasciate, le variazioni e le cessaze di tutti i versamenti correlati alle varie
annualita
INDICATORE DI RISULTATOIla banca dati va realizzata entro il mese diidughentre
I'aggiornamento € un adempimento

2) Attivita di controllo incrociato con altri Uffici @munali per accertare eventuali abusivismi e
evasioni
INDICATORE DI RISULTATOverifica trimestrale

3) Eventuali discarichi da effettuare
INDICATORE DI RISULTATOnon appena sorge il presupposto

4) Gestione del contenzioso
INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale

5) cura di ogni altra incombenza inerente I'attidiacompetenza;

INDICATORE DI RISULTATOI responsabile repertera le attivita sulla schaiddevazione.

6) Predisposizione delle determine di competenza

INDICATORE DI RISULTATOreferto trimestrale

OBIETTIVI DI SVILUPPO
A. Attivita di supporto alla Societa affidataria delr@izio di Recupero dell’evasione fiscale

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intdiibnotivi legati a rimpolpare le esamini casse '@site
dovranno essere effettuati immediatamente; pergamenti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dafigdee,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30 @i a termine della Direttiva Comunitaria 2035epgita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

> In materia di acquisto di beni e approvvigionamettitservizi, il decreto 168/2004, convertito ndigge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargo@rametri di qualita e prezzo delle forniture Gpnzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettd abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicartoda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergilimiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad eneatk richieste di accesso agli atti a condiziohe
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @tiae Comunali vanno soddisfatte allorché preasmper
iscritto, avuto riguardo all’'art. 43 del D.Lgs. 26@, per il quale I'accesso é direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestialefie entrate affidate in conto competenza edoima
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Dlegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsioneompetenza. Si richiama I'attenzione sull’osseza di
tale adempimento, giacché non e indifferente il telaimento dei residui attivi se effettivamente man
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aisselell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirt@fia veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibressbile dovra osservare gli stessi principi delirate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli eleingiumtidici che giustificano o meno la conservazaon
degli impegni oltre esercizio dei residui passivital riguardo vengono accluse anche le scrittargabili
necessarie per lo svolgimento dell'attivita vesfioria. Tale adempimento dovra essere effettuato én
10 maggio c.a.

> E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecipane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDsslla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventushkne
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al controinteressato, se individuabile,con I'indicae del nominativo del responsabile del procedimee
dei tempi entro i quali il procedimento amministratva definito cosi come richiede l'art. 2 della L
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero dethiiomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell’art. 48 bis del Decreto del Presieedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L’accesso al
servizio e disponibile sul Portale www.acquistiegs. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradattato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@1.0,
attuazione dell’'art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o dérzioni sostitutive rese ai sensi e per gli éfféel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006

> Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactebilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196),eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversidee
decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborerd la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tugii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. |l mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziatoaldcomplesso delle risorse umane,
strumentali, finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtda e totale del programma come da prospetti
allegati.
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SETTORE LAVORI PUBBLICI-ESPROPRI-
SICUREZZA SUL LAVORO
Capo settore Ing. Monaco RAFFAELE
Dal 01/01/2011 al 22/05/2011
Capo settore Ing. Martino PASCALE

Dal 23/05/2011 al 31/12/2011

SERVIZIO RESPONSABILE POSIZIONE ECONOMICA

LL.PP. Espropri e

) Antonio Riccio Istruttore Direttivo D5
Sicurezza sul lavoro
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LL.PP
Responsabile RICCIO ANTONIO - Istruttore Direttivo5

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :
1) progettazione preliminare, definitiva ed esecutlvapere pubbliche, verde pubblico, sistemazione
di aree, impianti sportivi, impianti turistici, eestradale, reti tecnologiche e parchi urbani;
2)osservanza delle nuove disposizioni legislativenateria di progettazione di lavori pubblici;
3) redazione di piani di manutenzione e piani ecogorinanziari connessi con opere pubbliche;
4)direzione, contabilita, assistenza e collaudo ttietie opere e lavori pubblici comunali;
5) attuazione del DPR 554/99, nuovo regolamento alerl pubblici, attuazione normativa tecnica
di riferimento, nonché normativa regionale concateedi riferimento;
6)tenuta ed aggiornamento di progetti di opere pahbli
7)cura dei procedimenti di approvazione dei progettsede comunale, regionale, nazionale ed
europea;
8) cura dell'iter di finanziamento per progetti empigresso qualsiasi Ente, e dei mutui correlati;
9) redazione del piano triennale delle opere pubbleielativo aggiornamento;
10) esame tecnico-contabile dei progetti di opere ficid regolarita progetti, perizie di variante e/o
suppletive, schemi di atti di sottomissione, licaabne SAL, Stati finali;
11)elaborazioni statistiche delle opere pubbliche;
12)stati di consistenza ed immissione in pOSSesso;
13)Eventuale possibilita di avvalersi di un supportdrap attingendo alle regole del Codice degli
Appalti e segnatamente all’allegato 2°;
14)trasmissione e cura di ogni singolo responsabilepdecedimento dei rapporti all’Osservatorio
dei LL.PP., da effettuare 10 giorni prima delladsaza fissata dalla legge;
15)preventivi, perizie ed esecuzione di lavori in emoma (in amministrazione diretta o a cottimo
fiduciario) sui beni comunali (demaniali o patrinmli) e relativi collaudi;
INDICATORI DI RISULTATOIl Responsabile dara, con apposita scheda dirtiagpcontezza
sulla puntualita di tutti gli adempimenti specifich il numero istanze delle pratiche evase.
OBIETTIVI DI SVILUPPO
A. Ricerca e costante aggiornamento di tutti i finam@nti nazionali ed europei occorrenti per la
realizzazione delle Opere Pubbliche.
B. Attivita di devoluzione e diverso utilizzo residDassa Depositi E Presiti
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SERVIZIO ESPROPRI-SICUREZZA SUL LAVORO
ADEMPIMENTI D.LGS. 81/2008

OBIETTIVI E INDICATORI

Il Servizio e finalizzato a tenere accorsato I'Embeordine a tutti i meccanismi procedurali e
sostanziali correlati al D.Lgs. 81/2008 e alle natine di riferimento, quali le misure di sicureza
software assecondando la disciplina cosi cristate nel D.Lgs. 196/2003. Il Capo Settore €, quindi
responsabile della manutenzione e sicurezza inficayanonché aggiornamento del sito web.

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

1) Cura di tutti gli adempimenti connessi al serviegpropri ai sensi del D.Lgs. 327/01.. Tali atéivit
dovranno essere rigorosamente osservate secondoatesione procedimentale e sostanziale
definita nel T.U. delle espropriazioni, approvatancdecreto 327/2001, al fine di evitare che
eventuali violazioni possano determinare ipotesi aBpropriazione non legittima con
corrispondenti profili risarcitori.

2) Attivita e procedure in materia di esproprio in geale e occupazione d’'urgenza;

3) piani parcellari grafici e descrittivi per occupazé d'urgenza e d'esproprio;

4) decreti provvisori per immissioni per indagini kewi per progetti e piani;

5) in materia di sicurezza sul lavoro e nei cantieresponsabile cura I'elaborazione dei piani nel
rispetto della normativa vigente; le attivita cosse alla eliminazione dei fattori di rischio e I
esecuzione degli ordini del datore di lavoro;

6) Cura di tutti gli adempimenti connessi alla Siaz@sul lavoro;

7)Predisposizione e controllo di tutti gli adempimeamevisti dal D.Lgs. 81/2008;

INDICATORE DI RISULTATO: il Responsabile dara, con apposita scheda dirtiag, contezza

sulla puntualita di tutti gli adempimenti specifich il numero istanze delle pratiche evase.

5)Attivazione di tutte le procedure correlate all@lbn line, firma digitale ecc. entro e non oltre il

termine prescritto dal Decreto Milleproroghe (07202.0).

INDICATORE DI RISULTATCentro il 07.07.2010

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliilbhotivi legati a rimpolpare le esamini casse '@gite
dovranno essere effettuati immediatamente; pegampenti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassmalle scadenze previste dai contratti o dadjgde
e, in ogni caso, non oltre il limite massimo di §0rni, a termine della Direttiva Comunitaria 2035
recepita nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascagsiali decorrono gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionametditservizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzarearametri di qualita e prezzo delle forniture Gpmner
l'acquisto di beni comparabili con quelli oggettd abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamo
da parte di ogni Capo Settore del materiale ocoteranei limiti della disponibilita di bilancio.

» |l responsabile del procedimento provvedera ad enealk richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all’atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di ©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preaént
per iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.L&&7/00, per il quale I'accesso € direttamente imenée
alla carica rivestita con le limitazioni contenatlo stesso citato articolo.

» Sirichiama il responsabile in ordine alla gestidiedle entrate affidate in conto competenza edina
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Ddegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsiode competenza. Si richiama ['attenzione
sullosservanza di tale adempimento, giacché namdi&ferente il mantenimento dei residui attivi se
effettivamente non ne ricorrono le condizioni. tiifai residui attivi, concorrendo al risultato di
amministrazione ai sensi dell’'art. 189 del D.Lg87/2000, devono osservare i principi della veridie
della attendibilita.

> Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli eleing@unidici che giustificano o meno la conservazaon
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degli impegni oltre esercizio dei residui pass#ital riguardo vengono accluse anche le scritture

contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere

effettuato entro il 10 maggio c.a.

» FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere segddauna comunicazione all'interessato ed
eventualmente al controinteressato, se individaatuh I'indicazione del nominativo del responsabile
del procedimento, e dei tempi entro i quali il gditnento amministrativo va definito cosi come
richiede l'art. 2 della L. 241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all'obbligo del versamento di imposte
tasse, cosi come disposto dal Decreto del MinisielidEconomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008
n.40, in attuazione dell'art. 48 bis del Decretd Beesidente della Repubblica 29.09.1973 n.602
L accesso al servizio € disponibile sul Portale wanguistinretepa.it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradottato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,
in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o darazioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

> Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactibilitd dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eomodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010
Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo

Indipendente di Valutazione , debitamente sottosditia e controfirmata dal responsabile del Settore,

avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede e a tugli
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwlogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&&tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtiti e totale del programma come da prospetti
allegati.
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SETTORE URBANISTICA e RIQUALIFICAZIONE URBANA
Capo settore Ing. De Maio ( 01.01.2011- 16.05.2011)
Capo settore Geom. Carmine Di Somma ( 18.05.2011 —

31.12.2011)
SERVIZIO RESPONSABILE POSIZIONE ECONOMICA
Urbanistica Carmine di Somma Istruttore Direttivo D5

Controllo DIA -
Cartografia e Silvio Fossile Geometra C4

Toponomastica

Servizio Riqualificazione

Antonio Riccio Geometra C4
Urbana

Si rammenta che dal 17.05.2011, terminato il coritcaarticolo 110 del D.lgs.vo n. 267/2000 con
I'Ing. Salvatore De Maio, € stato nominato capo e il Geom. Carmine di Somma. Ne deriva
che pari data le funzioni di istruttoria vengonopartite tra i dipendenti ing. Silvio Fossile e Geom
Antonio Riccio, secondo disposizioni interne e ngsika.
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SERVIZIO URBANISTICA
Responsabile DI SOMMA CARMINE - Istruttore Direttivs

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO
Fino al 16/05/2011

Fermi restando i poteri attribuiti dall'art. 8ella L.241/90 al Responsabile del Settoremeco

chiarito con delibera G.C. n°43 del 10/7/2008Résponsabile, servendosi della struttura cui e

preposto e nei limiti dell’autonomia relativa abprio profilo professionale, avra cura di predispor

curare e vigilare su tutti gli atti e attivita rila alle materie del proprio servizio e in partiace:

1) Assolvimento compiti dello sportello Urbanistico édlilizia previsto dall’art.41 della legge
Regionale n.16 del 22/12/2004 (gia Sportello Umeol'Edilizia ex art. 5 del D.P.R. 380/01);

2) Istruttoria pratiche edilizie nel rispetto dei meaddei tempi previsti dalla normativa vigente;

3) Predisposizione certificazioni di destinazione aibtica ed inerenti il servizio in genere;

4)Predisposizione, tenuta e aggiornamento elenciacpeatdilizie, con indicazione di tutti i dati e
documenti significativi inerenti le stesse;

5) Determine di competenza del servizio.

6) Adempimenti previsti dall’art.27 e ss. del D.P.B0&01, nonché dal combinato disposto degli
artt. 6 e 8 del regolamento regionale n.4/201@inat di attivita di controllo nella realizzazioné d
edifici in zona sismica.

7) Prosecuzione attivita di programmazione operadiiatificazione urbana finanziabili con fondi
nazionali e comunitari

INDICATORI DI RISULTATOIl Responsabile del servizio dara, con appositeeda di reporting,

contezza di tutti gli adempimenti eseguiti, speaifido il tipo

OBIETTIVI DI SVILUPPO
A.  recupero oneri concessori degli anni pregressi,aggetto di affidamento all’esterno.
OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibhotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'tite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30miip a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionamettiteervizi, il decreto 168/2004, convertito nddgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargp@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprger
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettdo abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergielimiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad ereatd richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @tiss Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all’art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso € direttamente immanata
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestioledle entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Ddegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non e indifferenteahtenimento dei residui attivi se effettivamente ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivconcorrendo al risultato di amministrazione aisselell’'art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prird@fla veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elenggamtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passi&i.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell’atéiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.
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> FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDsdla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicme del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero deltitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nt¥0, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Presidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio é disponibile sul Portale www.acquistiepet. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradatiato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

> Verifica a campione delle autocertificazioni o darzioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullact@bilitd dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eanodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo

Indipendente di Valutazione , debitamente sottosditia e controfirmata dal responsabile del Settore,

avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero

adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede e a tuli
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwlogico.

Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&&tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziatoaldcomplesso delle risorse umane,
strumentali, finanziarie di seguito elencate.

| RISORSE STRUMENTALI |

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.
| RISORSE FINANZIARIE |

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtidu e totale del programma come da prospetti
allegati.
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SERVIZI URBANISTICA CON RIFERIMENTO
CONTROLLO D.I.A.
CARTOGRAFIA E VINCOLI TERRENI PERCORSI DAL FUOCO
Responsabile — Silvio FossteGeometra C4

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO

Fermi restando i poteri attribuiti dall’'art. 8ella L.241/90 al Responsabile del Settoremeco

chiarito con delibera G.C. n°43 del 10/7/2008Résponsabile, servendosi della struttura cui e

preposto e nei limiti dell’autonomia relativa abprio profilo professionale, avra cura di predispor

curare e vigilare su tutti gli atti e attivita riela alle materie del proprio servizio e in partiae:

1) Aggiornamenti cartografici e dei rilievi topografiel territorio;

2) Certificazione in materia urbanistica;

3) Controllo dichiarazioni di inizio attivita (DA. ex D.P.R. 380/2001)

4) Istruttoria di permessi di costruire e darmpidi lottizzazione

5) Istruttoria di procedimenti espropriativi e dacquisizioni immobili di specifica
competenza del Settore Urbanistica e Riquakfare

6) Supporto alle attivita di riqualificazione warm al responsabile del servizio di
Riqualificazione urbana geom. Riccio Antonio

7) Adempimenti, ratione materiae, previsti dall’art.27 ss. del D.P.R. 380/201, nonché dal
combinato disposto degli artt. 6 e 8 del regolameagionale n.4/2010 in tema di attivita di
controllo nella realizzazione di edifici in zonarsica.

8) Prosecuzione attivita di programmazione opereigliatificazione urbana finanziabili con
fondi nazionali e comunitari

9) Predisposizione, tenuta e aggiornamento elendaipeaedilizie, con indicazione di tutti i dati
e documenti significativi inerenti le stesse;

INDICATORI DI RISULTATO il Responsabile dara, con apposita scheda dirtiag, contezza
sulla puntualita di tutti gli adempimenti specifich il numero istanze delle pratiche evase.

OBIETTIVI DI SVILUPPO
A. recupero oneri concessori degli anni pregressi,oggetto di affidamento all’esterno, verifica
di concerto con il Servizio Finanziario dell'interwuto pagamento delle rate concesse per gli
oneri concessori e costi di costruzione
OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibhotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'tite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30miip a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

> In materia di acquisto di beni e approvvigionamettiteervizi, il decreto 168/2004, convertito nddgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargp@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprger
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettdo abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrerdielimiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad ereatd richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @tiss Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.Lgs. 260, per il quale I'accesso € direttamente immanata
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestioledle entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 190Ddegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
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conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non e indifferenteahtenimento dei residui attivi se effettivamente ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aisselell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prird@fia veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elenggamtidici che giustificano o meno la conservazdon
degli impegni oltre esercizio dei residui passi&i.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell'atéiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.

> FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere segigitana comunicazione all'interessato ed eventughne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicme del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’'obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero deltlitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr40, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Presidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio é disponibile sul Portale www.acquistiep.it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradatiato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

» Verifica a campione delle autocertificazioni o dastazioni sostitutive rese ai sensi e per gli ¢ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

> Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactebilitd dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eanodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tugii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un'unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@ldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtidu e totale del programma come da prospetti
allegati.
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SERVIZIO RIQUALIFICAZIONE URBANA
Responsabile Antonio RICCIO- Geometra C4

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

Fermi restando i poteri attribuiti dall’art. Blella L.241/90 al Responsabile del Settore, |l

Responsabile, servendosi della struttura cui égstepe nei limiti dell’autonomia relativa al progri

profilo professionale, avra cura di predisporreace e vigilare su tutti gli atti e attivita rehdtialle

materie del proprio servizio e in particolare:

1) Procedimenti e istruttoria pratiche in materiaidostruzione pubblica e privata ex L. 219/81 e/o
istruttoria permessi a costruire nell’ambito deh@e Storico;

2) Piani e programmi urbanistici di iniziativa puiglal

3) Adempimenti previsti, ratione materiae, dall'art.2 ss. del D.P.R. 380/2001, nonché dal
combinato disposto degli artt. 6 e 8 del regolameargionale n.4/2010 in tema di attivita di
controllo nella realizzazione di edifici in zonarsica.

4) Completamento PDR 2004-2006 e attuazione Piareo cas

5) Prosecuzione attivita di programmazione e progetm&z opere di riqualificazione urbana
finanziabili con fondi comunali nazionali e comiami

6) Istruttoria di permessi di costruire e darpidi lottizzazione

7) gestione 00.pp. infrastrutturali di riqualificaze

INDICATORI DI RISULTATOIl Responsabile dara, con apposita scheda drtiagpcontezza sulla

puntualita di tutti gli adempimenti specificandmiimero istanze delle pratiche evase.

OBIETTIVI DI SVILUPPO
A. recupero oneri concessori degli anni pregressi,aggetto di affidamento all’esterno; verifica di
concerto con il Servizio Finanziario dell’interveaypagamento delle rate concesse per gli oneri
concessori e costi di costruzione

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intlibnotivi legati a rimpolpare le esamini casse '#gite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengasonalle scadenze previste dai contratti o dajjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30m@ip a termine della Direttiva Comunitaria 2035&pita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

> In materia di acquisto di beni e approvvigionametiteervizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargarametri di qualita e prezzo delle forniture Gprer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrerdielimiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad eneald richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di ©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preatmper
iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.Lgs. 26@, per il quale I'accesso e direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestialedle entrate affidate in conto competenza edomta
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900dkegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull’osseza
di tale adempimento, giacché non é indifferenteahtenimento dei residui attivi se effettivamerae ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aisselell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirtdgpa veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli eleingantidici che giustificano o meno la conservazon
degli impegni oltre esercizio dei residui passi&i.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell'atéiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.
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> FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDsdla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicme del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.

> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero deltitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nt¥0, i
attuazione dell'art. 48 bis del Decreto del Presidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio é disponibile sul Portale www.acquistiepet. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradatiato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

> Verifica a campione delle autocertificazioni o darzioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullact@bilitd dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eanodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdcitia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede e a tutli
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. || mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwlogico.

Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&&tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumental,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtidu e totale del programma come da prospetti
allegati.
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SETTORE MANUTENZIONE-PATRIMONIO-AMBIENTE
Capo settore Ing. Martino PASCALE
Dal 01/01/2011 al 22/05/2011
Capo settore Ing. Raffaele MONACO
Dal 23/07/2011 al 31/12/2011

SERVIZIO RESPONSABILE POSIZIONE ECONOMICA

Protezione Civile -
Manutenzione e

. . Antonio De Falco Istruttore Direttivo D5
Patrimonio -
Toponomastica
Ambiente -Igiene
Urbana -Servizi Luigi Amodeo Geometra C5

Cimiteriali - Servizio Reti
Idriche e Fogniarie

Marano Alberto operatore ecologico B4
Rocco Angelino operatore ecologico B4
Marinella Angelo Autista B4
Petroziello Umberto 85?{3;?;:?8"1 Manutentore
PERSONALE DI .
SUPPORTO Preziuso Pasquale Operaio N.U., Manutentore

Cantoniere B1

Operaio N.U., Manutentore

Procida Francesco Cantoniere B1

Operaio N.U., Manutentore

Tannaccone Carmine .
Cantoniere B1




PROTEZIONE CIVILE
Responsabile ANTONIO DE FALCO - Istruttore Direttivs

‘ OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :
1) Esecuzione della protezione civile all’'occorrersscondo il contenuto versato nel piano di
emergenza di protezione civile di competenza comeyinacorso di approvazione;
2) Predisposizione entro la fine di ottobre del picenttineve, al fine di prevenire eventuali
emergenze.
INDICATORI DI RISULTATOIl Responsabile dara, con apposita scheda drtiagpcontezza sulla
puntualita di tutti gli adempimenti specificandamiumero istanze delle pratiche evase.

SERVIZIO MANUTENZIONE E PATRIMONIO
Responsabile ANTONIO DE FALCO — Istruttore Direttiv4

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO :

1)attuazione del piano di assestamento forestalerch# sara approvato. Nelle more I'Ufficio
procedera secondo gli interventi sostenibili alieel del vecchio PAF,;

2)istruttoria in materia di affidamento di appalti dpere, forniture e servizi rientranti nella
competenza del Servizio;

3)cura dei procedimenti relativi al controllo dellatmate relativi a fitti e concessioni di aree
demaniali e patrimoniali e verifica dei relativigeanenti di concerto con I'Ufficio Ragioneria che,
mensilmente, provvedera a trasmettere I'elenco nativio dei versamenti effettuati. In caso di
mancato pagamento I'Ufficio € tenuto ad attivaesi iprecupero delle somme.

4)tenuta del libro degli inventari dei beni immobilii, proprieta dell'Ente e di proprieta demaniale,
collaborando alla compilazione del conto del pabrio il cui schema e gia stato approvato in
Giunta;

5)esecuzione e gestione dei contratti di manutenziongobili, impianti e infrastrutture del proprio
settore;

6) eventuale redazione e pubblicazione dei bandisBgsazione, calcolo dei canoni, provvedimenti
di revoca e decadenza relativi ad alloggi di eidiliesidenziale pubblica, di concerto con I'Ufficio
Ragioneria che, mensilmente, provvedera a trasmettelenco nominativo dei versamenti
effettuati;

7)tenuta efficiente degli immobili comunali e dellea di pertinenza: edifici scolastici, centro secio
culturale, stabili comunali, strade ed opere d'gpieazze, marciapiedi, ecc; dando conto nelle
schede di referto del numero anche approssimatgb ohterventi effettuati;

8) manutenzione e tenuta del verde pubblico;

9)manutenzione e tenuta degli impianti sportivi n@nlkdro gestione;

10)manutenzione, tenuta e controllo degli impiangpualbblica illuminazione;

11) manutenzione, tenuta e sicurezza degli impianthitgy elettrici e di sicurezza degli immobili
comunali diversa dalla sicurezza di cui alla 1e§%£008 di competenza del Settore LL.PP;

12)manutenzione, tutela e controllo delle strade evdmiufatti d'interesse comunale;

13) eventuale progettazione, tenuta e manutenzion&ameto urbano (fioriere, panchine, giochi,
fontane, alberature, viali, chioschi) e di quatitatli interesse del Settore;

14)manutenzione e tenuta di percorsi pedonali, dieemaristici ed altre simili infrastrutture;

15) Gestione tecnica e amministrativa della toponoroasti

INDICATORE DI RISULTATOIl Responsabile dara, con apposita scheda dirtiagp contezza
sulla puntualita di tutti gli adempimenti specifich il numero di istanze e le pratiche evase.

OBIETTIVI DI SVILUPPO
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A. Eseguire il programma di alienazione dei beni daneitere, cosi come approvato dal Consiglio
Comunale, ponendo in essere tutti i procedimentiipeaggiungimento dell’'obiettivo finale
consistente nella vendita e nel conseguente incdssasorse finanziarie di fondamentale
importanza per la realizzazione di alcune operebliche previste nel programma triennale di
recente approvazione.

OBIETTIVI PROGRAMMATICI
Tali obiettivi non sono oggetto di una valutaziaidini del riconoscimento dell'indennita a vario
titolo, ma sono la piattaforma per consentire tivate nei prossimi esercizi finanziari i meccanism
procedurali e sostanziali contemplati dall'art.d&& Decreto Legge 112/98. Tali obiettivi, allo stat
tenuto conto anche della complessita del procedimscrutinato dalla surriferita normativa e nel
contempo delle esigue risorse di cui dispone ild8et non possono essere iscritti nella trilogiglide
obiettivi descritti in premessa e, pertanto, pegsfianno non saranno oggetto di referto da paite de
Responsabili.
1) Stima e revisione dei canoni, dei fitti di areeicgle;
2) valutazioni e stime che necessitano di operaziefiiestimo urbano e rurale che rientrano nella
competenza del settore;
3) controllo delle tariffe e dei canoni relativi airgzi comunali che rientrano nella competenza del
settore;
INDICATORI DI RISULTATOIl Responsabile dara, con apposita scheda drtiagpcontezza sulla
puntualita di tutti gli adempimenti specificandamiumero istanze delle pratiche evase.

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliilshotivi legati a rimpolpare le esamini casse '#gite
dovranno essere effettuati immediatamente; pegampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengasonalle scadenze previste dai contratti o dafjgde
e, in ogni caso, non oltre il limite massimo di §@rni, a termine della Direttiva Comunitaria 2035
recepita nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascogsidli decorrono gli interessi di mora.

> In materia di acquisto di beni e approvvigionamatiteervizi, il decreto 168/2004, convertito ndégge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzar@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamo
da parte di ogni Capo Settore del materiale ocoteraei limiti della disponibilita di bilancio.

> |l responsabile del procedimento provvedera ad enealt richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all’atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di {©tieg Comunali vanno soddisfatte allorché preatat
per iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.L@&7/00, per il quale I'accesso é direttamente imenée
alla carica rivestita con le limitazioni contenuatgdlo stesso citato articolo.

» Sirichiama il responsabile in ordine alla gestioedle entrate affidate in conto competenza edbma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900dkgs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicame degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidheompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non ¢ indifferent@dhtenimento dei residui attivi se effettivamenda n
ne ricorrono le condizioni. Infatti, i residui afti concorrendo al risultato di amministrazionesansi
dell'art. 189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservamncipi della veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elengiauntidici che giustificano o0 meno la conservazon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell'atfiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.

» E’ fatto obbligo rispettare i principi di partecipane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicae del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.
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> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario simdempiente all'obbligo del versamento di imposte
tasse, cosi come disposto dal Decreto del MiniddettEconomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008

n.40, in attuazione dell'art. 48 bis del Decretd &eesidente della Repubblica 29.09.1973 n.602

L accesso al servizio € disponibile sul Portale waeogquistinretepa.it
» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradattato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,

in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009
» Verifica a campione delle autocertificazioni o darazioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffael

D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinéen@locedure di gara di cui al D.lgs.vo n. 163/2006
» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullactibilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136

(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione

del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosdtia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede é a tutii
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. |l mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwiogico.

Solo per quest'anno, entro il 15 ottobre, per i mavi collegati allo slitamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&#tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE UMANE

Marinella Angelo -Autista B4;

Petroziello Umberte- Operaio N.U., Manutentore Cantoniere B1
Preziuso PasquateOperaio N.U., Manutentore Cantoniere B1
Procida Francesco - Operaio N.U., Manutentore Caitoe B1
lannaccone Carmine - Operaio N.U., Manutentore Gardre B1

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtiti e totale del programma come da prospetti
allegati.
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AMBIENTE ED IGIENE URBANA
SERVIZI CIMITERIALI
SERVIZIO RETI IDRICHE E FOGNARIE
Responsabile Luigi Amodeo — geom. C5

OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO:

1)Igiene urbana: predisposizione, controllo e gestidel servizio svolto con unita comunali;

2)Controllo e vigilanza sull’'esecuzione dei contrair il servizio di smaltimento RSU, di raccolta
differenziata e igiene urbana meccanizzata. Occormeantenere alto il livello della raccolta
differenziata si ain termini di selettivita chegliantita. .

3) Attivita di monitoraggio dei quantitativi di racdaldifferenziata;

4)Vigilanza generale sul servizio igiene urbana contiolli sul territorio, finalizzati ad evidenziare
prontamente eventuali necessita o anomalie;

5)Servizio Cimiteriale;

6) Randagismo e gestione del relativo canile;

7)Controllo e vigilanza in materia ambientale e pspdsizione atti consequenziali;

8) Controllo del contratto di gestione fognature ewtafore comunale;

9) Determine di competenza del servizio.

10)Istruttoria per il rilascio dei permessi di scawp §pazi comunali come da delibera di giunta
Comunale n..12 del 08.01.2009

INDICATORI DI RISULTATOIl Responsabile dara, con apposita scheda drtiagpcontezza sulla

puntualita di tutti gli adempimenti specificandamimero istanze delle pratiche evase.

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliilshotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'tite
dovranno essere effettuati immediatamente; pegampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o datjgde
e, in ogni caso, non oltre il limite massimo di §@rni, a termine della Direttiva Comunitaria 2035
recepita nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascogsidli decorrono gli interessi di mora.

» In materia di acquisto di beni e approvvigionametitservizi, il decreto 168/2004, convertito ndédgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzar@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprzer
'acquisto di beni comparabili con quelli oggetto abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicamo
da parte di ogni Capo Settore del materiale ocoteraei limiti della disponibilita di bilancio.

» |l responsabile del procedimento provvedera ad eneald richieste di accesso agli atti a condizicine
nelle stesse sia indicato l'interesse personalenereto direttamente riferibile all’atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @©ties Comunali vanno soddisfatte allorché preagat
per iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.L@&7/00, per il quale I'accesso é direttamente imenée
alla carica rivestita con le limitazioni contenuatgdlo stesso citato articolo.

» Sirichiama il responsabile in ordine alla gestioledle entrate affidate in conto competenza edima
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900dkgs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all’'Ufficio di ragioneria con l'indicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidheompetenza. Si richiama l'attenzione sull'osseza
di tale adempimento, giacché non é indifferentmahtenimento dei residui attivi se effettivamenba n
ne ricorrono le condizioni. Infatti, i residui aiti concorrendo al risultato di amministrazionesansi
dell'art. 189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservamncipi della veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi detigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli elengiauntidici che giustificano o0 meno la conservazon
degli impegni oltre esercizio dei residui passii.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell'atfiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.

» FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicae del nominativo del responsabile del procedime
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e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.
> In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdma
effettuare la liquidazione, se il beneficiario sidempiente all’'obbligo del versamento di imposte
tasse, cosi come disposto dal Decreto del MinisdetidEconomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008
n.40, in attuazione dell'art. 48 bis del Decretd &eesidente della Repubblica 29.09.1973 n.602
L accesso al servizio € disponibile sul Portale wanquistinretepa.it
» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradattato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2010,
in attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009
» Verifica a campione delle autocertificazioni o dasazioni sostitutive rese ai sensi e per gli @ffeél
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006
» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullacti@bilita dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eonodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010
Il responsabile del Servizio elaborera la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo
Indipendente di Valutazione , debitamente sottosditia e controfirmata dal responsabile del Settore,
avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero
adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede e a tugli
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. |l mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwlogico.
Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un'unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziat@aldcomplesso delle risorse umane, strumentali,
finanziarie di seguito elencate.

RISORSE UMANE

Marano Alberto — operatore ecologico B4

Rocco Angelino — operatore ecologico B4

Marinella Angelo -Autista B4;

Petroziello Umberte- Operaio N.U., Manutentore Cantoniere B1
Preziuso PasquateOperaio N.U., Manutentore Cantoniere B1
Procida Francesco - Operaio N.U., Manutentore Caitoe B1
lannaccone CarmineOperaio N.U., Manutentore Cantoniere B1

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.

RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtiti e totale del programma come da prospetti
allegati.
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SETTORE VIGILANZA
Capo settore Dr. Gerardo DE FALCO

SERVIZIO RESPONSABILE POSIZIONE ECONOMICA

Polizia Locale, Urbana € [pe Stefano Maria Vigile Urbano C5

Rurale- Polizia

Amministrativa - Polizia |"€2Zini Anna Vigile Urbano C5

Ecologica - Polizia
Mortuaria (pratiche |Fusco Antonio Vigile Urbano C5

amministrative)

Nardone Dante Ausiliario - B1

PERSONALE DI Battista Giovanni Ausiliario - B1
SUPPORTO Sabatino Massimo Ausiliario - B1
Festa Pellegrino Ausiliario - B1

62



OBIETTIVI E INDICATORI

OBIETTIVI ORDINARI O DI MANTENIMENTO:
POLIZIA MUNICIPALE
(Locale, Urbana e Rurale)
L’ufficio cura tutte le attivita di competenza delPolizia Municipale, in applicazione delle leggi e
dei regolamenti vigenti in materia, collaborandm ¢ locale Stazione dei Carabinieri informandola
delle attivita di P.S. poste in essere. Ne deredgnto che per tutte le attivita di seguito dextkéné
obbligo del comandante, come dei singoli agentiPds., dare informazioni alla Stazione dei
Carabinieri. Provvede, inoltre, alla tenuta, syilaped attuazione del piano comunale di protezione
civile. I vigili ausiliari dovranno essere utilizzaecondo lo statuto delle competenze accorddla da
legislazione di settore. In tale attivita sara camplel Capo Settore organizzare turni funzionali a
migliore perseguimento del pubblico interesse.
(Polizia Locale)
1) Svolge attivita di vigilanza e di accertamento elelhfrazioni delle norme di legge, di
regolamento, delle ordinanze sindacali e di ogtoaprovvedimento della Amministrazione in
materia di circolazione stradale, quiete pubbligggne, inquinamenti, edilizia, commercio, comprese
fiere e mercati e, di concerto con il Servizio Bt e Tributi, in materia di tributi locali;
2) Svolge attivita di vigilanza a tutela del patrimom@omunale e demaniale. A tal riguardo attua un
sistema di monitoraggio dello stato di manutenzide®intero patrimonio comunale e demaniale.
Tale monitoraggio deve assicurare un rilevamenipastivo di tutte quelle situazioni di disagio che
si verificano sul territorio comunale, quali: buclwago le strade; alberi caduti; cunette e caditoie
intasate; muri pericolanti; pietrisco o fanchigdialle strade; ogni altra situazione di pericolo.
INDICATORE DI RISULTATQI responsabile é tenuto a tali verifiche settimlarente, riscontrabili
con apposite schede di referto.
Gli operatori sono tenuti a comunicare tempestivameagli uffici competenti (U.T.C.) le situazioni
suindicate per mezzo di comunicazione scritta;
3) presta il servizio di informazione e di accertaroenh relazione alle esigenze della
Amministrazione;
4) fornisce informazioni ai cittadini sui servizi comali e sui servizi pubblici in generale;
5) segnala agli uffici comunali proposte, osservazerichieste dei cittadini;
6) rileva gli incidenti stradali e istruisce le procee relative;
7) svolge compiti di pubblica sicurezza, polizia giidria, sanitaria ed edilizia, nel’ambito delle
previsioni di legge;
8) Adempimenti previsti, ratione materiae, dall’artss. del D.P.R. 380/2001,
9) svolge compiti di polizia mortuaria e di poliziaale;
10)da esecuzione alle ordinanze prefettizie o sindacal
11)segnala disservizi e formula pareri in materiaidbilita, segnaletica e manutenzione stradale;
12)svolge attivita amministrativa e contabile del s8o;
13)esprime pareri in ordine alle autorizzazioni pesércizio di autolinee urbane;
14)verifica la pubblicita dei prezzi dei beni in vetadi
15)vigila sul rispetto degli orari di vendita;
16)esercita il controllo del commercio ambulante eledebndizioni igienico-sanitarie dei locali,
delle merci e delle attrezzature;
17)collabora con il settore amministrativo e tecni@laiorganizzazione del servizio di protezione
civile;
18)partecipa alle esercitazioni di protezione civile;
19)predispone le ordinanze in materia di viabilita é-affico in occasione di fiere, mercati, festait
manifestazioni di ogni genere;
20)Verifica del corretto conferimento dei rifiuti trenziati ed indifferenziati;
INDICATORE DI RISULTATOTali controlli devono essere effettuati quotidiareamte e di essi
deve risultare traccia in una relazione di sintisriscontrare ogni 15 giorni, ad eccezione dilguel
attivita che invece richiedono il referto ad hoc.
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(Polizia Amministrativa)

1) attivita amministrativa di competenza riguardaat@dlizia municipale in genere e predisposizione

dei relativi atti;

2)rilascia i permessi di circolazione veicolare;

3) esprime pareri e svolge attivita di controllo sudacessioni temporanee di suolo pubblico;

4) svolge compiti in materia di polizia amministratidiacui al D.P.R. 6 16/77 (art.19);

5) gestione deleghe in materia;

6) contenzioso in materia di regolamenti, ordinanaecia e pesca,

7) compilazione delle statistiche di competenza.

INDICATORE DI RISULTATOogni trimestre I'Ufficio dara, con apposita schedi reporting,

contezza sulla puntualita di tutti gli altri ademmginti per i quali I'evasione e immediata,

specificando il numero delle pratiche evase.
(Polizia Mortuaria pratiche Amministrative,)

Il settore cura, inoltre, le attivita di competerntkalla Polizia Mortuaria per tutto cio che riguarda

I'attivita amministrativa.

In particolare provvede:

1) attivitd amministrativa di competenza riguardaatpadlizia e predisposizione dei relativi atti;

2) vigilanza sull’'osservanza delle leggi, dei regolaine delle ordinanze;

3) attivita informativa nell'interesse del’ Amministzene;

4) Polizia mortuaria, istruttoria, ricerca e controlmministrativo-contabile per esumazione,
tumulazione, estumulazione, saggi esplorativi, fdamione dei relativi decreti, anche per il
trasporto di salme in altri comuni;

5) elaborazione statistiche di competenza.

L’'ufficio, inoltre, provvede alle notifiche deglitasia comunali che degli uffici statali o di alenti.

Provvede alla tenuta del registro degli atti affedalbo pretorio.

INDICATORE DI RISULTATOmensilmente I'Ufficio dara, con apposita schedareporting,

contezza sulla puntualita di tutti gli altri ademmginti per i quali I'evasione e immediata,

specificando il numero delle pratiche evase.
(Polizia ecologica)

1) Attivita’ di vigilanza e controllo relativamente aervizio di raccolta differenziata ed igiene

urbana.

INDICATORE DI RISULTATCOreferto mensile

OBIETTIVI DI SVILUPPO

A. Nelle schede di referto, che verranno redatte sagmate al Sindaco quotidianamente, si avra
cura di indicare il numero, il tipo di controllifettuati e, a carico di chi.

B. Le attivita di servizio saranno coordinate dal Captiore.

C. 1 Vigili Ausiliari eseguiranno tutte le pratiche datura amministrativa dell’Ufficio.

D. Supporto alla Societa affidataria del Servizio dicRpero dell’evasione fiscale nelle attivita
relative ai passi carrabili.

E. Servizio di autovelox almeno 2-3 volte alla settiraa scopi deterrenti, nei luoghi ritenuti piu
nevralgici ai fini della tutela della pubblica eyata incolumita.

F. Collaborazione e supporto nelle rilevazioni colkegalla legge n. 47/85

OBIETTIVI COMUNI

» Gli accertamenti relativi agli incassi, per intliibhotivi legati a rimpolpare le esamini casse 'tite
dovranno essere effettuati immediatamente; pemgampanti, invece, gli impegni vanno effettuati in un
termine tale da consentire che il mandato vengassonalle scadenze previste dai contratti o dadjgdes,
in ogni caso, non oltre il limite massimo di 30miip a termine della Direttiva Comunitaria 2035apita
nel D.Lgs. 231 del 9.10.2002, trascorsi i qualiateano gli interessi di mora.

> In materia di acquisto di beni e approvvigionamettiteervizi, il decreto 168/2004, convertito nddgge
191/2004, ha reintrodotto I'obbligo di utilizzargp@arametri di qualita e prezzo delle forniture Gprger
'acquisto di beni comparabili con quelli oggettdo abnvenzionamento. All'acquisto di libri, riviste,
stampati, cancelleria e altri beni di consumo, peale direttamente I'Ufficio Ragioneria su indicaroda
parte di ogni Capo Settore del materiale occorrergilimiti della disponibilita di bilancio.
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> |l responsabile del procedimento provvedera ad el richieste di accesso agli atti a condizicime
nelle stesse sia indicato I'interesse personalenereto direttamente riferibile all'atto a cui diiede di
accedere. Le richieste di accesso agli atti di @tiss Comunali vanno soddisfatte allorché preagmper
iscritto, avuto riguardo all'art. 43 del D.Lgs. 26@, per il quale I'accesso e direttamente immanaiia
carica rivestita con le limitazioni contenute nedtesso citato articolo.

» Si richiama il responsabile in ordine alla gestialedle entrate affidate in conto competenza edoma
residui accertate ai sensi degli artt. 189 e 1900dkegs. 267/2000. Tali elementi dovranno essere
consegnati all'Ufficio di ragioneria con lindicamie degli elementi giuridici che giustificano la
conservazione dei residui rispetto alla previsidneompetenza. Si richiama l'attenzione sull’osseza
di tale adempimento, giacché non é indifferenteahtenimento dei residui attivi se effettivamerae ne
ricorrono le condizioni. Infatti, i residui attivtoncorrendo al risultato di amministrazione aisselell’art.
189 del D.Lgs. 267/2000, devono osservare i prirtdgpa veridicita e della attendibilita.

» Per quanto riguarda la gestione delle spese ibresgbile dovra osservare gli stessi principi defigrate.
Anche in tal caso dovra dare contezza degli eleingaumntidici che giustificano o meno la conservazon
degli impegni oltre esercizio dei residui passi&i.tal riguardo vengono accluse anche le scritture
contabili necessarie per lo svolgimento dell'atéiviverificatoria. Tale adempimento dovra essere
effettuato entro il 10 maggio c.a.

> FE’ fatto obbligo rispettare i principi di partecgpane procedimentale scrutinati dagli artt. 4 eDssla L.
241/90. A tal fine ogni istanza deve essere seglaitana comunicazione all'interessato ed eventugkne
al controinteressato, se individuabile,con l'indicme del nominativo del responsabile del procedime
e dei tempi entro i quali il procedimento ammirasitro va definito cosi come richiede I'art. 2 della
241/90.

» In riferimento ai pagamenti di importo superior€ 40.000,00, il responsabile dovra accertare, pdima
effettuare la liquidazione, se il beneficiario siadempiente all’obbligo del versamento di impastasse,
cosi come disposto dal Decreto del Ministero deltitomia e delle Finanze del 18 gennaio 2008 nr¥0, i
attuazione dell’'art. 48 bis del Decreto del Presidedella Repubblica 29.09.1973 n.602 L accesso al
servizio é disponibile sul Portale www.acquistippet. it

» Occorrera tenere conto del programma dei pagaradatiato con delibera di G.C. n.7 del 07.01.2@10,
attuazione dell’art. 9 del D.L. 78/2009

> Verifica a campione delle autocertificazioni o darzioni sostitutive rese ai sensi e per gli &ffeel
D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii che non rientrinder@locedure di gara di cui al D.Igs.vo n. 163/2006

» Si richiama il rispetto degli adempimenti sullact@bilitd dei flussi legge 13 agosto 2010, n. 136
(pubblicata sulla G.U. 23 agosto 2010, n. 196), eanodificato dalla legge n. 217/2010 di conversione
del decreto legge n. 187/2010

Il responsabile del Servizio elaborerd la scheda diilevazione predisposta dall’ Organismo

Indipendente di Valutazione , debitamente sottosditia e controfirmata dal responsabile del Settore,

avendo cura di compilarla accuratamente in ogni sugarte, ricordando che non si tratta di mero

adempimento ma di uno strumento necessario alla viéica del perseguimento degli obiettivi assegnati,
al fine di migliorare I'azione amministrativa. Va ricordato che la compilazione delle schede e a tutli
effetti un obbligo giuridico e, quindi, come tale & rispettato. |l mancato assolvimento di tale obbtjo
comporta le azioni previste dal vigente codice detwlogico.

Solo per quest’anno, entro il 15 ottobre, per i mati collegati allo slittamento dei termini di
approvazione del bilancio e relativo PEG, va presdata un’unica scheda relativa ai mesi gennaio-
settembre . Successivamente entro il 15 dicembre [&&tivita & conclusa

Gli obiettivi sono raggiungibili come evidenziatoaldcomplesso delle risorse umane,
strumentali, finanziarie di seguito elencate.

RISORSE UMANE

Nardone Dante - Ausiliario
Battista Giovanni - Ausiliario
Sabatino Massimo - Ausiliario
Festa Pellegrino - Ausiliario

RISORSE STRUMENTALI

Strumenti informatici, manualistica e mobilia iangre destinata all’Ufficio e debitamente acquisita
al patrimonio dell’Ente.
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RISORSE FINANZIARIE

Risorse finanziarie, centri di costo, fattori prtdua e totale del programma come da prospetti
allegati.
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Considerazioni Finali

Il Piano Esecutivo di gestione, quest’anno e urudwnto contabile di supporto a molte attivita gia
realizzate. La continua proroga del termine di apazione del bilancio di previsione ha reso quasi
impossibile la fase di programmazione a lungo teerper gli enti, per cui si & agito in relazione a
quanto previsto dal con attento riferimento alsmidato di spesa dell’anno precedente. Su questo
sono state praticate le dovute riduzioni previstéadinanziaria anno 2011. C’'é da tener presehnée c
la congiunturale crisi economica europea e mondhalprodotto per I'ltalia il nuovo decreto anticris
n.138/2011( decreto di ferragosto), una vera e raorrezione alla manovra finanziaria, che di
certo comportera sicuri aggiustamenti in sede ldagaiardia degli equilibri di bilancio ed in sede d
assestamento. Questo Ente, in presenza di penuisaide, spesso soggette a continui ulteriofitag
trova la sua forza nel personale presente nellazawte organica di fatto, di certo, di gran lunga
inferiore a quella di diritto. Ed infatti, fermo stando la collocazione, nomen iuris di alcuni
dipendenti all’interno dei settori di appartenengia¢ dato corso ad una serie di deliberazioni per
'assegnazione provvisoria, su richiesta di perkgna settori che hanno dovuto tamponare,
attraverso la rinegoziazione dei mutui, il diverdilizzo e la devoluzione dei residui, attivita di
programmazione strutturale. L’esperimento ha awmduon successo tanto da spingere I'ente, con
concertazione sindacale, ad una ipotesi di mabiliterna per migliorare sia la produttivita dei
settori che creare profili professionali polivaieint grado di arricchirsi professionalmente e dieda
risposte certe ed immediate in piu settori chegségenze congiunturali( federalismo fiscale) sono
tenuti a dover relazionarsi e a collaborare prefioante.

Allo stato dei fatti la situazione attuale dei predimenti provvisori di assegnazione € la seguente

UNITA’ CATEGORIA SETTORE DI SETTORE DI
APPARTENENZA DESTINAZIONE
Marinella Angelo B Pos. Econo 4 Settore manutereziom | Settore vigilanza
patrimonio — Ambiente
Petrozziello Umberto B Pos. Econo 1 Settore manzitee e| Settore vigilanza
patrimonio — Ambiente
Massimo Sabatino B Pos. Econo 1 Settore vigilanza etto® manutenzione e
patrimonio — Ambiente
Battista Giovanni B Pos. Econo 1 Settore vigilanza Settore Lavori Pubbilici;
espropri-  sicurezza  sul
Lavoro
Festa Pellegrino B Pos. Econo 1 Settore vigilanza Settore Economicg
Finanziario
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